o

Udlaendinge- og
Integrationsministeriet

Styrelsen for International
Rekruttering og Integration

VEJLEDNING OM DEN PRAKTISKE PROVEAFHOLDELSE




VEJLEDNING OM DEN PRAKTISKE PROVEAFHOLDELSE

Vejledning om den praktiske prgveafholdelse

Udlaendinge- og Integrationsministeriet
Styrelsen for International Rekruttering og Integration

www.integrationsviden.dk
E-mail: danskproever@siri.dk

Maj 2023




VEJLEDNING OM DEN PRAKTISKE PROVEAFHOLDELSE

Indhold
[0 o] oo H U T T PO TSP PUTOPORORRTOP 6
R CT=T =T =T Lo T g I o T AV T o [PPSO 7
B O o V=T o TP PP P PO PPROP 7
1.2. Prgveafholdere 08 provedeltagere ... ettt sttt iee e st s e saee e sbaeenanes 7
R B =T o [T S [ 1 | TP ROV UUPT O VOROPRPT 7
R e E o100 G {e T gl o1 AV =T o o [ T PSPPI 8
R 0 Y (g 1= o] Y=Y SR URPPPR 8
R A Y [T o 11 =l o T s Y=Y SRS 8
1.5. Udarbejdelse af ProVerne. ...ttt st e e te e e s e st e s bee e saeeenans 8
1.6. Bedgmmere (ekSaminatorer 08 CENSOIEN) .....cccuiiiiieiiieeiieeeceeeeteeereeereeeesteeeseeesaeeesseeesbeeesnes 9
1.6 1. EKSAMINATON .. .iiiiiieitieeiie ettt sttt et e sttt e s bt e s bee e s bt e e bteesabeesabeeesabeeebbeesnbeesanaeesareean 9
207 A 1= 1Yo 1 ST PPROPPTT 9
1.7. Tilgaengelige blanketter 08 ProvVebDEVISEr ......cc.uvii et e e e e 11
B o To [T o o] 1Y o SRR 12
2.1. Orientering og vejledning af prevedeltagere . ... icei it 12
2.2, Indstilling/timelding il Pr@VE ......ccveeieeieceeeeeeree et e re bbb e e e e e e e enrees 12
2.3 Anmeldelse af antal prgvedeltagere og bestilling af opgavesaet......cccccceveiveeiiicieeicccieec e, 13
2.4. Prgvedeltagere fra ikke-prgveafholdende udbydere af danskuddannelse .........ccccccevieenneennns 13
2.5. Gebyrer for SEIVStUAEIENUE .......viii it e e s e e e ar e e e ssaereeeeas 14
N I O g To o oY o L= 173V 14
2.7. Modtagelse 0g 0pbevaring af ProVEr ...t e e eeaaaee e 15
2.8. DanNelse af Par VEA Parpr@VEN........ccuieeiecieeeeecieee e et e e eetee e e e etee e e estaeeesetaeeeseasaeeeseasseeesansseeenan 15
2.9. Prgvegrundlaget ved prevens mundtlige del.......ocveeiiieiicciie e 16
2.10. Dispensation for dokument til legitimation .........ccccveeriiieiicie e 17
R o = <1 [0 T=T 0 Y Lo 1= R 17
0 O R @ T e | o, T =Y oY o T e | 1) (Y U USPRNt 17
2.11.2. Szerligt for Prove i DANSK 1 .......oocuiiii ettt e e e ate e e e eaae e e e aae e e e 18
2 I 0 T | U T £y Y SRS 18
3. S2rlige VIIKAr 08 frItagEISE c..vvieeiee ettt ettt e e e st e e ba e e sbe e e tae e abeeetaeesabaenn 20
I AT T [Tl o1 1Y V] 1 PR 20




VEJLEDNING OM DEN PRAKTISKE PROVEAFHOLDELSE

I8 00 I Slo T - =T o= o T 1Y d o [PPSR UUPRTSPN 21
N A - U= i o 1= <11 =T U PURPRRN 21

K IR T 0] o | o] T o [ PO OTTP OO U ST UPPPPPRTOUPROPRRINt 22
3.1.4. SIRIs KOMPEteNnce i SEITIZE SABEN ..ovviii ittt e e s st e e s s earaee e eanes 23

K I o 1 - =] £ USRI 23
W Lo To [T o T, 1YY o OO SPRTI 25
o R == ] g - 1 o ] o D PPPPPPPPPRE 25
4.2 Pravens SKIftlige el ... .. it e e e 26
4.2.1. Prgvedeltagere, der KOmMmeEr fOr SENT.....ciciiiiiiiiiiieeee e 27
4.2.2. ProVelOKalEt ... ettt st e s e et esrae e saree s 27
A T I Y a1 /1 =Y o T [ RS TSSR 28
4.2.4. 18aNgSaRttelSe af PIrOVEN ....eei it e ae e ree e saree s 29
A.2.5. PravVeforI@h.... ..o oo st s 30
B.2.6. SN .ottt ettt e ee et ee e e e s e e ee et e eneeeneees 30
4.2.7. Bortvisning ved forstyrrende adfaard........ccooovviiiiiiiiiii e 31
4.2.8. AfsIUtNING 08 AflEVEIING.cccviiiiieiee e e s e e s areeeeas 31
4.2.9. Afsendelse 08 MOALAZEISE ....cccccuriiieeiiee ettt e e e et e e eerae e e s beee e e anaeeaeas 32
4.2.10. BEABMMEISE....coutiiiieiiie ittt st st ettt e s bt e sbe e saeesabeeabeebeebeens 32
4.3, Pravens MUNAEHEZE Al ..o et e et e e e e b e e e e eabe e e s eabeee e e nreeas 35
4.3.1. Prgvedeltagere, der kommer for sent eller udebliver ..........ccoocveeiviiiiiiicie e, 35
4.3.2. Udlevering af prgvegrundlag til praesentationen.........cccoecvveiieiiieiiccieee e 35
4.3.3. Opgaver til preavens Mundtlige del ... 35
O @ )i (=T o 1 1T=4 a = OO 36
N TR TR = To T 1Y 1] 11 = 2N 36
4.3.6. ProveafholdelSen. .. ..o i st 36
4.3.7. BEABMMEISEN ....eiiiiiieriie ittt ettt st st sttt e b e s b e saeesane s e e n e neenes 37
4.3.8. Prevedagens afsIUtNiNg .....c..eii ittt e e st e e e are e eas 37

T = & =Y o) ¢ 1T o OSSR 38
oI B o 7 V=Y T o] o (e S 38
5.2. Opbevaring af KaraKterliSter.........oocc ittt ettt e e et e e e e ae e e e e nnreeaeas 38
5.3. Opbevaring af DeSVArEISEr......cccuuiii i e e e e s aaaeeeas 38
5.4. Opbevaring af bed@mmeErnes NOLEI......cc.ii it st sbe e 39




VEJLEDNING OM DEN PRAKTISKE PROVEAFHOLDELSE

DD PrBVEDBVISE ...ttt sttt ettt e b e s bt s ae e st e bbb be e et e enneenreen 39
5.6. BOrtKOMMEL ProVEDEVIS. .. .iiiiiie ettt ettt s e e sbe e e sabeesateesseeesnbeeenes 40
5.7. Attest for aflagt Provedel ... ..o e e e 41
=T PSR PPPRR 42
6.1. Klager over forhold VEd ProVEINE ........oii ittt e e are e s ssereeeeas 42

6.1.1. Indledende klagesagsbehandling ...........ccueeeieiiei i 42

6.1.2. Afvisning af en klage som dabenbart grundl@s ...........cccocveveereiniecneene e 42

6.1.3. Realitetsbehandling af KIQZEN .....ccovvviiiiiiiee e 43
6.2. Klage over praveafholders afg@relSer ... e 45
2] T~ PP PPPRRt 46
7.1. Bilag 1 — OVErSIGt OVEI friSTOI .. .uiiii ettt e e e et e e s etae e e sebreeesannaeeeean 46




VEJLEDNING OM DEN PRAKTISKE PROVEAFHOLDELSE

Forord

Denne vejledning er malrettet prgveafholdende udbydere af danskuddannelse for voksne udleendinge
m.fl. (prgveafholdere). Vejledningen sigter mod at give en sammenhangende beskrivelse af prgveaf-
holdelsen, herunder at udfolde udvalgte praktiske aspekter heraf.

Afholdelse af prgverne er reguleret i Lov om danskuddannelse til voksne udlaendinge m.fl. (danskud-
dannelsesloven) og Bekendtggrelse om praver inden for danskuddannelse til voksne udlaendinge m.fl.
(prevebekendtggrelsen). Vejledningen er opdateret til de geeldende regler per 1. april 2023.

Pa SIRIs hjemmeside findes fglgende supplerende materiale til download:

Den praktiske prgveafholdelse:
e Information til prgveafholder om behandling af klager
e Vejledning om legitimation

Madlrettet eksaminatorer og censorer samt laerere, der underviser frem mod prgverne:

e Bedpmmelsesvejledninger til Prgve i Dansk 1, Prgve i Dansk 2, Prgve i Dansk 3 og Studieprgven

e Vejledning til valg af emner og opfglgende interviewspgrgsmal — En vejledning til Prgve i Dansk 1,
Prgve i Dansk 2, Prgve i Dansk 3 — Mundtlig kommunikation

e Supplerende retningslinjer for eksaminatorer og censorer ved danskuddannelserne

e Kommunikativ sprogfeerdighed

Forkortelser:
Karakterbekendtggrelsen:
Bekendtggrelse om karakterskala inden for danskuddannelse til voksne udlaendinge m.fl.

PD1, PD2 og PD3:
Hhv. Prgve i Dansk 1, Prgve i Dansk 2 og Prgve i Dansk 3

Prgvebekendtggrelsen:
Bekendtggrelse om prgver inden for danskuddannelse til voksne udlaendinge m.fl.

SIRI:
Styrelsen for International Rekruttering og Integration




VEJLEDNING OM DEN PRAKTISKE PROVEAFHOLDELSE

1. Generelt om prgverne

1.1. Prgverne

Som afslutning pa Danskuddannelse 1, Danskuddannelse 2 og Danskuddannelse 3 findes fire prgver.
Danskuddannelse 3 kan afsluttes med prgver pa to niveauer, henholdsvis Prgve i Dansk 3, som afslutter
modul 5, og Studieprgven, som afslutter modul 6.

Danskuddannelse 1 Prgve i Dansk 1 (PD1)

Danskuddannelse 2 Prgve i Dansk 2 (PD2)

Prgve i Dansk 3 (PD3)

Danskuddannelse 3 Studiepraven (SP)

Alle prgver bestar af en skriftlig og en mundtlig del. Se mere om indholdet i de forskellige prgver og
delprgver i afsnit 2.10 og 4.2.5 samt i prgvebekendtggrelsens bilag 1.

1.2. Prgveaftholdere og prgvedeltagere

Prgverne afholdes af de udbydere af danskuddannelse for voksne udlaendinge m.fl., som SIRI har ud-
peget til at varetage opgaven (prgveafholdere). Udbyderne udpeges pa baggrund af ansggning til SIRI,
og udpegning sker for en periode af normalt fire ar ad gangen. SIRI kan tilbagekalde en udpegning, for
eksempel hvis udbyderen ikke overholder reglerne i prgvebekendtggrelsen, hvis der ikke foreligger en
driftsaftale med en kommune, eller hvis betingelserne stillet ved udpegning ikke opfyldes.

En prgvedeltager kan enten vaere kursist fra en danskuddannelse eller selvstuderende.

1.3. Leders ansvar
Lederen hos den prgveafholdende udbyder er ansvarlig for, at prgverne afholdes efter geeldende reg-
ler og pa en hensigtsmaessig made.

Lederen hos den prgveafholdende udbyder kan bemyndige andre til at varetage sine opgaver i forbin-
delse med prgven. Det betyder i praksis, at lederen kan overdrage opgaven til en eller flere stedfor-
treedere. Dette sker i vidt omfang i praksis, og en stedfortraeder optreeder som regel som prgveansvar-
lig. Den prgveansvarlige opfylder pa lederens vegne kravet om at veere til stede under prgverne og
sgrger endvidere for, at prgverne afvikles pa en hensigtsmaessig made.

Lederen hos den prgveafholdende udbyder kan tillige uddelegere opgaver til andre ansatte pa sprog-
centeret. Eksempelvis kan lederen uddelegere opgaven med at ggre kursisterne og de selvstuderende
bekendte med reglerne om prgver, klageregler osv. til en ansat ved sprogcenteret, der ikke ngdven-
digvis behgver at vaere den prgveansvarlige.
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1.4 Tidspunkt for prgverne
Prgverne afholdes to gange om aret, hhv. i maj-juni maned (sommerterminen) og november-decem-
ber maned (vinterterminen).

Senest den 1. oktober hvert ar offentligggr SIRI tilmeldingsfrister og prgvedatoer for det fglgende ka-
lenderar pa sin hjemmeside. Tilmeldingsfristen ligger 10 uger fgr prgveterminen begynder.

1.4.1. Skriftlige prgver

SIRI fastsaetter fire prgvedage til afholdelse af den skriftlige del af prgverne; en dag til henholdsvis
Prgve i Dansk 1, Prgve i Dansk 2, Prgve i Dansk 3 og Studieprgven. De skriftlige prgver begynder kl.
9.00 pa prgvedagen.

1.4.2. Mundtlige prgver
SIRI fastsaetter en periode til afholdelse af den mundtlige del af prgverne. SIRI fastsaetter ligeledes dage
i perioden, hvor der kan afholdes aftenprgver.

Under hensyntagen til blandt andet eksaminatorer, censorer og eventuelle beskikkede censorer, fast-
saetter prgveafholderen datoer og tidspunkter for de enkelte mundtlige prgver inden for den fastsatte
periode.

1.5. Udarbejdelse af prgverne
Prgvegrundlaget til den skriftlige del af alle prgver udformes af SIRI. En del af prgvegrundlaget til den
mundtlige del af prgverne udarbejdes decentralt hos prgveafholderne. Opgaven er fordelt saledes:

Udarbejdelse af prgverne Prgvens skriftlige del Prgvens mundtlige del

delprgve 1: Selvvalgt emne*

PD1 og PD2 SIRI delprgve 2: SIRI
. q *
PD3 SIRI delprgve 1: Emne valgt af eksaminator
delprgve 2: SIRI
Studieprgven SIRI SIRI

* Se mere i Vejledning om valg af emner og opfalgende interviewspgrgsmal, samt afsnit 2.10.
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1.6. Bedgmmere (eksaminatorer og censorer)
De fleste prgver bedgmmes af en eksaminator og en censor. Nedenfor er en oversigt over, hvordan
opgaven er fordelt:

Bedgmmere Prgvens skriftlige del Prgvens mundtlige del
. . k inat
Prgve i Dansk 1 en beskikket censor en eksamina 2r =
en censor
. en eksaminator o en eksaminator o
Prgve i Dansk 2 og 3 . 8 o 8
en beskikket censor en censor

en eksaminator og

Studieprgven to beskikkede censorer en beskikket censor

* SIRI beskikker censorer til ca. 10 % af de mundtlige prgver ved Prgve i Dansk 1, Prgve i Dansk 2 og
Prgve i Dansk 3. Studieprgven har altid beskikket censur.

1.6.1. Eksaminator
For at skabe rammerne for at bedgmmelse kan vaere sa uvildig som muligt, skal det tilstraebes, at ek-
saminator ikke er den lzerer eller en af de larere, der er ansvarlig for den enkelte prgvedeltagers un-
dervisning. Idet flere sprogcentre ikke rader over mere end én laerer med de rette kvalifikationer til at
undervise pa et prgveforberedende modul og til at eksaminere kursisterne, er der tale om en anbefa-
ling, men ikke et krav.

1.6.2. Censor
Censors opgaver

e Censor skal pase, at de dele af den mundtlige del af prgverne, der er udarbejdet decentralt hos
prgveafholderen, er i overensstemmelse med de fastsatte mal*.

e Censor skal medvirke til at pase, at prgverne gennemfgres i overensstemmelse med geeldende
regler.

e Censor skal medvirke til at pase, at pr@vedeltagerne far en ensartet og retfeerdig behandling, og
at deres praestationer far en palidelig bedgmmelse.

Censorer er underlagt forvaltningslovens bestemmelser om inhabilitet og tavshedspligt. Tavshedsplig-
ten indebaerer bl.a., at censorer ikke ma videregive fortrolige oplysninger, som de har faet adgang til i
forbindelse med deres virke.

! De decentralt udarbejdede dele af prgverne skal vaere i overensstemmelse med de mal, der er fastsat i fagbe-
skrivelserne for de prgvebzerende moduler i danskuddannelserne, jf. bekendtgg@relse om danskuddannelse for
voksne udlaendinge m.fl. og Vejledning om valg af emner og opfalgende interviewspgrgsmal.
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1.6.2.1. Udpegede censorer og beskikkede censorer
Der findes to typer af censorer: Udpegede censorer og beskikkede censorer.

1.6.2.1.1. Udpegede censorer (mundtlige prgver)

Der medvirker udpegede censorer ved de flest mundtlige prgver. En udpeget censor er en laerer, som
en prgveafholder har udpeget til at blive udsendt som censor til en mundtlig prgve hos en anden prg-
veafholder. Fordeling af udpegede censorer sker typisk i censorcirkler, hvor prgveafholderne bytter
censorer med hinanden. Cirklerne er et samarbejde mellem prgveafholdere i et geografisk omrade, og
de er etableret uafhaengigt af SIRI. SIRI anbefaler, at en prgveafholder deltager i mindst én censorcirkel,
samt at censorcirklerne har en vis stgrrelse, sa den forudsatte afveksling i bedgmmersammensaetning
kan opnas.

Censorer, der af sit sprogcenter er indstillet som beskikket censor, bgr ikke tildeles opgaver som udpe-
get censor f@gr oversigten over fordeling af de beskikkede censorer er udsendt af SIRI, og prgvedagen(e)
med mundtlige beskikket censur er fastlagt.

Censorerne ma ikke vaere ansat pa det sprogcenter eller i det sprogcenterfaellesskab, hvor de skal virke
som censorer, og nar censorarbejdet fordeles, skal det tilstraebes, at de samme to personer ikke be-
dgmmer sammen mere end én gang hvert andet ar.

Medmindre andet aftales, afholder det sprogcenter, hvor den udpegede censor er ansat, udgifter for-
bundet med dennes censoropgaver.

1.6.2.1.2. Beskikkede censorer (skriftlige og mundtlige prgver)

SIRI beskikker censorer efter indstilling fra prgveafholderene. SIRI kan fastsaette, hvor mange censorer
de respektive prgveafholdere som minimum skal indstille. Som udgangspunkt skal der indstilles én
censor pr. 25 prgvedeltagere pa PD1, og én censor pr. 35 prgvedeltagere pa hhv. PD2, PD3 og SP. Hvis
en prgveafholder har medlemmer af opgavekommissionen ansat, skal disse indstilles.

Vederlag til de beskikkede censorer ved prgvens skriftlige del afholdes af SIRI.

Medmindre andet aftales, afholder det sprogcenter, hvor en mundtlig beskikket censor er ansat, ud-
gifter forbundet med dennes censoropgaver til den mundtlige del af prgven. Hvis en prgveafholder
tildeles en beskikket censor til den mundtlige del af prgven, der ikke er indstillet af en anden prgveaf-
holder, afholdes vederlaget til denne censor af den prgveafholder, hvor den pageldende udfgrer cen-
sorhvervet.

SIRI afholder transportgodtggrelse til beskikkede censorer ved prgvens mundtlige del.
Hvis en beskikket censor bliver forhindret i at udfgre sine opgaver, kan SIRI paleegge den prgveafhol-

der, hvor pagaldende er ansat, at indstille en ny censor til midlertidig beskikkelse. Det anbefales pa
den baggrund, at det inden prgven er klarlagt, hvem der kan traede til, hvis det skulle blive aktuelt.

10
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1.7. Tilgeengelige blanketter og prgvebeviser
Folgende blanketter og prgvebeviser er tilgaengelige:

Blanketter og prevebeviser

o Anmeldelse af antal prgvedeltagere til Prgve i Dansk 1, Prgve i Dansk 2 og Prgve i Dansk 3 (kan
hentes fra kl.dk)

e Anmeldelse af antal prgvedeltagere til Studieprgven (kan hentes fra kl.dk)

Karakterlister (kan hentes fra kl.dk)

Prgveprotokol (kan hentes fra kl.dk)

Besvarelsesark (kan kgbes fra Kommuneforlaget)

Attestation for skriftlig eller mundtlig del af en prgve (kgbes fra Kommuneforlaget)

Prgvebeviser (kpbes fra Kommuneforlaget)

11
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2. Inden prgven

2.1. Orientering og vejledning af prgvedeltagere

Prgveafholder skal sgrge for, at kursister og selvstuderende orienteres om relevante forhold ved prg-

verne i god tid.

Oplysninger om tilmeldingsfrister, prgvetidspunkter,
pragvernes indhold, regler og klageregler skal fremga af
preveafholders hjemmeside. | den forbindelse anbefa-
les det ogs3, at det pa hjemmesiden fremgar, hvorvidt
det er muligt at afleegge prgve pa computer.

Prgveafholder skal endvidere sikre, at alle prgvedelta-
gere, senest samtidig med deres prgvetilmelding, far in-
formation og vejledning om muligheden for at aflaegge
prave pa serlige vilkar.

Orientering og vejledning:

e Tilmeldingsfrister

e Prgvetidspunkter

e Prgvernes indhold

e Regler

e Konsekvenser for overtrae-
delse af reglerne

o Klagemuligheder

e Mulighed for seerlige vilkar

e Mulighed for brug af computer

Vejledningen kan derudover for eksempel forega ved, at den prgveafholdende udbyder indkalder de

kommende selvstuderende prgvedeltagere til et informationsmgde om prgveafholdelsen og derigen-

nem sikrer, at den enkelte selvstuderende kan ggre sig bekendt med prgvegrundlaget, for eksempel

ved at fremvise eksempler pa tidligere prgvemateriale.

Prgveafholder skal sikre, at prgvedeltageren ved sin tilmelding til pr@ven far udleveret SIRIs retnings-

linjer for legitimation.

2.2. Indstilling/tilmelding til prgve

Prgveafleeggelsen er frivillig. For kursister pa danskuddannelserne geelder, at det er kursisten selv, der

afggr, om han eller hun gnsker at indstille sig til den afsluttende prgve. | praksis sker dette typisk i

samrad med kursistens laerer.

Prgvedeltageren skal indstille sig til prgve senest 10 uger
fer preveterminens begyndelse. Dette geelder ogsa selv-
studerende, der selv skal melde sig til prgve hos en udby-
der, der afholder prgven i den pageeldende prgvetermin.

Hvis en prgvedeltager framelder sig prgven efter prgve-
afholder har foretaget anmeldelse til SIRI/bestilling af op-

Dispensationsmulighed

SIRI kan dispensere fra tilmeldings-
fristen. Pa SIRIs hjemmeside findes
et skema, der kan anvendes til an-
spgning om dispensation for tilmel-
dingsfristen.

gaver, skal der ikke ske indberetning herom til SIRI. Pa karakterlisten pafgres i sa fald, at den pageel-

dende ikke er mgdt til prgven.

12
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En prgvedeltager, der indstiller sig til prgve, tilmelder sig i udgangspunktet bade den skriftlige og den
mundtlige del af prgven. De to dele aflaegges i samme prgvetermin.

Prgveafholderen kan efter ansggning fra en prgvedeltager give tilladelse til, at vedkommende saerskilt
kan tilmelde sig og aflaegge den skriftlige eller den mundtlige del af en prgve i en senere prgvetermin.
Dette forudsaetter, at prgvedeltageren pa grund af dokumenteret sygdom ikke har veeret i stand til at
aflaegge den skriftlige del og den mundtlige del i samme prgvetermin. Sygdom dokumenteres med en
legeerklaering. Prgveafholderens afggrelse kan paklages til SIRI.

Ordningen medfgrer, at et resultat af den skriftlige eller

den mundtlige del af prgven, der er opnaet ved én prg- Skriftlig tilladelse

vetermin, vil kunne kombineres med et resultat fra en an- Tilladelsen skal meddeles skriftligt,

den prgvetermin. Prgvedeltageren skal ved tilmelding s& provedeltageren kan fremvise til-
oplyse, hvis vedkommende har tilladelse til og @nsker ladelsen i forbindelse med tilmel-
saerskilt at tilmelde sig enten den skriftlige eller den ding til en skriftlig eller mundtlig del
mundtlige del af prgven. Hvis den allerede aflagte del er af prgven ved en senere termin.

foregdet ved en anden prgveafholder, skal prgvedeltage-

ren oplyse om dette, og den aktuelle prgveafholder skal

indhente det allerede opnaede resultat fra den tidligere prgveafholder. Hvis den tidligere prgveafhol-
der er ophgrt som prgveafholder, indhentes resultatet hos den, der har faet den relevante prgvepro-
tokol overdraget.

Bestas kun den skriftlige del eller den mundtlige del af Studieprgven, kan prgvedeltageren afleegge den
del af prgven, som ikke blev bestaet, i en senere prgvetermin. Konsekvensen heraf vil ligeledes veere,
at et resultat af den skriftlige eller den mundtlige del af prgven, der er opnaet ved én prgvetermin, kan
kombineres med et resultat fra en anden prgvetermin.

2.3 Anmeldelse af antal prgvedeltagere og bestilling af opgavesaet

Prgveafholderen skal anmelde til SIRI, hvor mange prgvedeltagere der er tilmeldt de respektive prgver.
Dette skal ske senest 9 uger fgr prgveterminens begyndelse og foretages pa blanketter, der kan findes
pa kl.dk.

Prgveafholderen bestiller opgaveszet hos det trykkeri, der trykker prgverne. Dette skal ske senest 9
uger f@r prgveterminens begyndelse. SIRI udsender information til prgveafholderne pa mail herom.

Prgveafholderen skal desuden sg@rge for at bestille eller udarbejde linjerede ark med sidehoved til be-
svarelsen af pr@gvernes skriftlige del. Arkene kan rekvireres hos Kommuneforlaget, se afsnit 1.7.

2.4. Prgvedeltagere fra ikke-prgveatholdende udbydere af danskuddannelse
Det anbefales, at en ikke-prgveafholdende udbyder i god tid inden prgven sgrger for at aftale forhold
omkring prgvedeltagelse med en prgveafholder.
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Den ikke-prgveafholdende udbyder har ansvaret for at orientere kursisterne om, hvor de kan aflaegge
progve.

Den ikke-prgveafholdende udbyder har desuden ansvaret for at sende de samlede tilmeldinger til prg-
veafholderen umiddelbart efter 10-ugers fristen (tilmeldingsfristen), tids nok til at prgveafholderen
kan overholde 9-ugers fristen for anmeldelse af prgvedeltagere til SIRI. Det er saledes prgveafholde-
ren, der foretager anmeldelse til SIRI, og som bestiller prgvemateriale til de pageeldende prgvedelta-
gere.

2.5. Gebyrer for selvstuderende

Kommunalbestyrelsen i en selvstuderendes bopalskom-

mune kan bestemme, at selvstuderende afkraeves et ge- REIHE L) ST S SR

byr for at deltage i prgven. Gebyret betales til prgveaf- For kursister, der har fulgt danskud-
holder. De aktuelle satser kan findes pa SIRIs hjemme- dannelse pa det prgvebaerende mo-
side. dul hos en ikke-prgveafholdende ud-

byder, afholdes udgiften til gebyret
af den udbyder, hvor kursisten har

Prgvedeltagere, der tilmelder sig den skriftlige eller den k
veeret optaget til danskuddannelse.

mundtlige del af prgven seaerskilt, kan opkraeves et gebyr

svarende til halvdelen af gebyret for en hel prgve. Dette

kan veere aktuelt som fglge af dokumenteret sygdom ved den skriftlige eller den mundtlige del af en
tidligere prgveaflaeggelse eller som fglge af manglende bestaelse af den skriftlige eller den mundtlige
del af Studieprgven ved en tidligere prgvedeltagelse.

Kursister, der fglger danskundervisning pa internettet, kan vaelge at aflaegge prgve ved en lokal prgve-
afholder, der eksempelvis ligger taettere pa den pagaeldendes bopal end det sprogcenter, hvor den
pagaeldende har veeret tilknyttet som kursist. | sadanne tilfaelde er det ogsa det sprogcenter, hvor den
pageeldende har veeret tilknyttet som kursist, der afholder udgiften til gebyr.

Gebyr for at deltage i prgven er indeholdt i de vejledende modultakster pa de moduler, der fgrer frem
til en afsluttende prgve.

2.6. Censorfordeling

Senest fire uger fgr prgveterminens begyndelse meddeler SIRI fordelingen af de beskikkede censorer
(censorfordelingen) til prgveafholderne, som herefter informerer deres involverede medarbejdere
herom.

Censorfordelingen foretages elektronisk i SIRI, og en beskikket censor far normalt ca. 40 besvarelser til
skriftlig censur, dog far beskikkede censorer ved Prgve i Dansk 1 ca. 25 besvarelser. Det endelige antal
prevedeltagere kan blive mindre end det antal, der er anfgrt i oversigten, da prgvedeltagerne kan ude-
blive fra prgven.
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Prgveafholder skal ved den skriftlige del af Prgve i Dansk 2 og Prgve i Dansk 3 meddele eksaminators
navn, private telefonnummer og eventuelle e-mailadresse til de beskikkede censorer.

Dette kan ggres fra det tidspunkt, hvor censorfordelingslisten er udsendt, men ma ikke ske senere end
i forbindelse med fremsendelse af de skriftlige besvarelser.

Derudover skal prgveafholder ved prgvernes mundtlige del yderligere meddele dato, tid og sted for
preveafholdelsen samt prgvegruppenummer og antal prgvedeltagere til de udpegede og beskikkede
censorer.

Opstar der efter udmeldingen af censorfordelingen mindre aendringer i antallet af prgvedeltagere pa
de enkelte prgvehold, typisk pga. afbud i sidste gjeblik, aftaler prgveafholder selv eventuelle justerin-
ger med eksaminatorer og censorer.

2.7. Modtagelse og opbevaring af prgver

Pr@gvematerialet sendes, sa det modtages af prgveafholderne senest 5 hverdage for den skriftlige prg-
vetermins begyndelse. Der vedlaegges et ekstra st prgvemateriale i pakken (et sikringssaet), som fx
kan anvendes i tilfaelde af fejl i antallet af opgavesat i prevepakkerne. Prgvepakkerne vil veere pafgrt
oplysninger om prgvens art og antal opgavesaet. Pa prgvepakkerne til prgvernes skriftlige del vil der
vaere angivet ugedag, dato og klokkeslaet for prgven.

Prgvepakkerne sendes gennem trykkeriet, og sprogcenteret skal kvittere for modtagelsen til SIRI.

Prgveafholder skal straks ved modtagelse sikre sig, at forsendelsen indeholder det bestilte prgvema-
teriale samt det ekstra sikringssaet, og at pakkerne er uabnede. Hvis der er uoverensstemmelse mel-
lem, hvad der er bestilt og modtaget, skal prgveafholderen straks kontakte trykkeriet. Kontaktoplys-
ninger fremgar af fglgebrevet. Er der mistanke om, at nogen af pakkerne har vaeret abnet, skal SIRI
straks kontaktes. Det samme gaelder, hvis materialet ikke er modtaget inden for tidsfristen.

Prgvematerialet skal opbevares forsvarligt, saledes at ingen uvedkommende kan fa adgang til det. Det
anbefales, at prgvematerialet opbevares i et aflast skab, som kun lederen og eventuelle stedfortrae-
dere har adgang til.

2.8. Dannelse af par ved parprgver
Den mundtlige del af Prgve i Dansk 1 og Prgve i Dansk 2 aflaegges parvis, det vil sige som en obligatorisk
parprgve.

Det er prgveafholderen, der er ansvarlig for ssmmensatningen af par, og som bestemmer, hvordan
pardannelse skal finde sted. | praksis er det oftest de lzerere, der har kendskab til de enkelte prgvedel-
tagere, som foretager pardannelsen.
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Den enkelte prgveafholder beslutter, hvordan man bedst sikrer fornuftige pardannelser, nar prgvedel-
tagerne er selvstuderende.

Pardannelsen finder bedst sted efter den skriftlige del af prgven. Nar parrene er dannet, udarbejdes
en liste over parrene til brug for eksaminator og censor. Herefter er det kun prgveafholderen, der kan
@&ndre pa sammensatningen af parrene.

Hvis der er et ulige antal prgvedeltagere, kan prgven en- Prgvetid — PD 1 og PD2

ten afleegges af tre deltagere i ét forlgb eller individuelt
&8 & ? Prevetiden for delprgve 1 og del-

med eksaminator som samtalepartner. Prgvegrundlag og orgve 2 er i alt 30 minutter inklusive

procedure zendres ikke. instruktion til prgveformen, votering
og karakterfastsaettelse. Ved tre prg-

Prgven afholdes desuden individuelt med eksaminator vedeltagere er prgvetiden 45 minut-

som samtalepartner, hvis der kun er tilmeldt én prgve- ter ved én prgvedeltager er den 20
minutter.

deltager til prgven, hvis en prgvedeltager udebliver eller
ikke kommer til prgven pa det tilmeldte prgvetidspunkt,
eller hvis lederen hos den prgveafholdende udbyder af andre grunde vurderer, at prgven skal afleegges
individuelt med eksaminator som samtalepartner.

2.9. Prgvegrundlaget ved prgvens mundtlige del
En del af prgvegrundlaget ved den mundtlige del af Prgve i Dansk 1 og Prgve i Dansk 2 udarbejdes
decentralt pa grundlag af SIRIs retningslinjer herfor:

Mundtlig Delprgve 1 Delprgve 2

Prevegrundlaget til delprgve 1 er en praesentation Delprgve 2 findes i opgavear-
af et emne, som prgvedeltageren har valgt. Pree- kene til de enkelte prgver
sentationen fglges op af eksaminators spgrgsmal samt i censor- og eksamina-
til emnet.* torhaeftet.

PD1 og PD2

Prgvegrundlaget til delprgve 1 er en praesentation
af et emne. Prgvegrundlaget til praesentationen er
et emne, som skal vaere relateret til indholdet i un-
dervisningen pa modul 5. Eksaminator veelger em-
net, som meddeles prgvedeltagerne fem hverdage
fer den mundtlige del af prgveterminens begyn-

PD3 delse, saledes at prgvedeltageren har forberedel-
sestid til preesentationen. Emnet ma ikke veere
prgvedeltageren bekendt fgr 5 hverdage f@gr den
mundtlige del af prgveterminens begyndelse. Be-
meerk, at alle prgvedeltagere ved prgven far med-
delt deres emner samme dag, uanset hvornar prg-
ven afholdes for den enkelte.*

Delprgve 2 findes i opgavear-
kene til de enkelte prgver
samt i censor- og eksamina-
torhaeftet.
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Ved Studieprgven udsender SIRI 5 hverdage f@r den mundtlige prgvetermins be-
gyndelse via mail prgvegrundlaget til den mundtlige del af Studieprgven til alle
prgveafholdende udbydere af Studieprgven. De prgveafholdende udbydere vide-
resender prgvegrundlaget til prgvedeltagerne samme dag og/eller de uddeler en
papirudgave af prgvegrundlaget. Samtidig far eksaminator et eksemplar af prgve-
grundlaget.

Studieprgven

* Se mere i Vejledning om valg af emner og opfalgende interviewspgrgsmdl.

Materiale til brug for de mundtlige prgver skal vaere censor og eksaminator i hande senest 5 hverdage
for den mundtlige pre@vetermins begyndelse. Det er prgveafholderens ansvar at sikre, at de censorer,
der skal udfgre censorarbejde hos den pagaldende, modtager prgvegrundlaget. | praksis aftales det
ofte i censorcirklerne, at censors eget sprogcenter udleverer prgvegrundlaget til censor.

2.10. Dispensation for dokument til legitimation

Hvis prgvedeltageren ikke er i besiddelse af en af de former for legitimation, der er naevnt i prgvebe-
kendtggrelsen, kan prgvedeltageren ansgge SIRI om tilladelse til anvendelse af anden legitimation ved
prgven. Ansggningen skal veere SIRI i hande senest 4 uger for prgveterminens begyndelse.

Nogle prgvedeltagere kan have deres legitimation liggende hos Udlaendingestyrelsen pa grund af en
aktuel sagsbehandling. De skal i sa fald selv sgrge for i god tid at anmode Udlaendingestyrelsen om
enten at fa legitimationen udleveret eller at fa attesteret en kopi af legitimationen.

Det pahviler prgvedeltageren selv at ansgge om tilladelse til brug af anden legitimation, men i praksis
er det ofte prgveafholder, der assisterer med at fa ansggningen sendt til SIRI. Der er ikke et ansgg-
ningsskema for dispensationsansggningen.

2.11. Hjaelpemidler
Tilladte hjeelpemidler fremgar af prgvebekendtggrelsens bilag 2. Derudover kan der anvendes it-udstyr
i det omfang, det er beskrevet i bilag 3 til prgvebekendtggrelsen.

2.11.1. Ordbgger og ordlister
Hjeelpemidler til den skriftlige del af prgven (dog ikke til Izeseforstaelse)

o Alle ordbgger, herunder elektroniske ordbgger (der ikke er internetbaserede).
e En liste over uregelmaessige verbers bgjning.
o Selvproducerede ordbgger kan anvendes, hvis der ikke findes autoriserede ordbgger fra delta-
gerens modersmal til dansk og omvendt.*
* Den prgveansvarlige skal godkende selvproducerede materialer inden prgven. Det anbefales, at
dette arbejde sker inden prgvedagen.

Med selvproducerede ordbgger menes lister med ord, der er oversat og/eller forklaret fra prgvedelta-
gerens modersmal til dansk og omvendt.
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Begrundelsen for at der ma medbringes en liste over uregelmaessige verbers bgjning er, at nogle auto-
riserede ordbgger indeholder sadanne lister, mens andre ikke ggr.

Den prgveafholdende udbyder skal sgrge for, at et antal eksemplarer af dansk-danske ordbgger og
danske retskrivningsordbgger er til radighed ved den skriftlige del af prgverne. Derudover kan udby-
deren stille gvrige tilladte hjeelpemidler, herunder ordbgger i fremmedsprog-dansk, dansk-fremmed-
sprog og fremmedsprog-fremmedsprog til radighed i det omfang, udbyderen rader over dem. Herud-
over medbringes hjelpemidler af prgvedeltageren selv.

Det er prgveafholderens ansvar at kontrollere ordbggerne for, om prgvedeltageren har skrevet noter
i ordbogen. Kontrol af ordbgger skal finde sted senest inden igangsaetningen af prgven i skriftlig frem-
stilling.

2.11.2. Seerligt for Prgve i Dansk 1
Ekstra hjelpemidler ved Prgve i Dansk 1

o Billedordbgger (billeder ledsaget af enkeltord (evt. i bgjet form))
e Selvproducerede ordlister pa dansk (ma ikke vaere oversat eller forklaret)*

* Den prgveansvarlige skal godkende selvproducerede materialer inden prgven. Det anbefales, at
dette arbejde sker inden prgvedagen.

De selvproducerede ordlister ma ikke indeholde tekst- eller saeetningseksempler. Listerne skal vaere or-
ganiseret enten alfabetisk eller efter ordklasse og kan fx indeholde substantivers bgjninger, konjunkti-
oner eller andre ordklasser. Det er saledes ikke tilladt at medbringe ordlister med udtryk bestaende af
flere ord som fx frasalverber eller praepositionsforbindelser eller ordlister, der ikke er organiseret alfa-
betisk eller efter ordklasse. Det er endvidere ikke tilladt at skrive eksempler med ordene pa dansk. De
selvproducerede ordlister skal vaere udfeerdiget af prgvedeltageren selv, men ma dog gerne vaere ud-
faerdiget som led i undervisningen.

2.11.3. It-udstyr
Prevebekendtggrelsens bilag 3 indeholder en gennemgang af reglerne for brug af it-udstyr ved prg-
verne.

Mobiltelefoner, smartwatches eller lignende teknisk udstyr ma ikke kunne tilgas under prgven.

Prgveafholder kan tilbyde prgvedeltagere at bruge prgveafholders computere eller tablets ved de
skriftlige prover. Prgveafholder skal udarbejde retningslinjer for, pa hvilken made disse fordeles til prg-
vedeltagerne, hvis der er flere ansggere end udstyr. Udbyderen kan ogsa give tilladelse til, at en prg-
vedeltager selv medbringer og anvender egen computer eller tablet.
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Det anbefales, at prgveafholder inden prgven udarbejder en skabelon til besvarelsesark, som prgve-

deltagere kan benytte ved besvarelsen af opgaven.

| prevebekendtggrelsens bilag 3 beskrives regler og pro-
cedurer for anvendelse af it-udstyr ved prgverne, herun-
der tekniske krav, krav til antallet af tilsynsfgrende, op-
stilling, lagring, udskrivning og identifikation af besvarel-
sesarkene.

Prgvedeltagere, der benytter udbyderens computere,
skal have mulighed for at foretage udskrivning pa udby-
derens printere under prgven. For prgvedeltagere, der
benytter egen medbragt computer, skal det pa forhand
vaere fastlagt, i hvilket omfang udbyderen stiller printer
til radighed, og hvordan udskrivning foregar.

Forebyggelse af snyd

Computerne ma ikke udveksle oplys-
ninger med andet it-udstyr eller
have adgang til internettet. Compu-
teren ma ikke give adgang til ikke-til-
ladte hjelpemidler.

Det er sprogcenteret, der skal sikre,
at reglerne overholdes.

Der ma benyttes tekstbehandling inklusive stavekontrol og synonymordbog samt elektroniske udgaver

af tilladte ordbgger (ma ikke vaere internetbaserede). Der ma ikke anvendes grammatikkontrol.

Eksterne lagringsenheder (usb-nggler mv.), safremt de anvendes, skal udleveres tomme af den prove-
afholdende udbyder umiddelbart fgr prgvens begyndelse. Safremt udbyderen har udarbejdet skabe-
loner til brug for besvarelsen, ma disse dog gerne ligge pa den eksterne lagringsenhed.

19



VEJLEDNING OM DEN PRAKTISKE PROVEAFHOLDELSE

3. Seerlige vilkar og fritagelse

3.1 Seerlige prgvevilkar

Til prgvedeltagere med psykisk eller fysisk funktionsnedsaettelse eller tilsvarende vanskeligheder skal
der tilbydes seerlige prgvevilkar, nar dette er ngdvendigt for at ligestille dem med andre i prgvesitua-
tionen. Prgveafholder skal informere prgvedeltagere herom senest samtidig med prgvetilmelding.

Under forudsaetning af, at der ikke sker sendring i prgvens faglige mal, indhold og niveau, ligger kom-
petencen til at meddele saerlige prevevilkar hos prgveafholder. SIRI treeffer afggrelse i sager, hvor a&n-
dringen kan have betydning for prgvens faglige mal, indhold og niveau, se afsnit 3.1.4 herom.

Seerlige prgvevilkar kan omfatte en saerligt tilrettelagt prgve for prgvedeltagere, der pa grund af deres
psykiske eller fysiske funktionsnedsaettelse eller tilsvarende vanskeligheder har szerligt behov herfor.

En saerlig tilretteleeggelse kan fx omfatte:

e Praktiske foranstaltninger (fx separat prgvelokale, eksempelvis hvis prgvedeltageren lider af so-
cial angst, PTSD, ADHD el. lignende)

Brug af tekniske hjaeelpemidler (herunder fx it-hjaelpemidler til ordblinde)

Tilstedeveerelse af en hjeelper

Forleenget prgvetid

Prgve i eget hjem

Hvilke szerlige provevilkar, der skal tilbydes, afhaenger af funktionsnedsaettelsens art. Udgangspunktet
for tilladelser til brug af hjeelpemidler og lignende er, at hjelpemidlet sa vidt muligt skal ligestille den
pageeldende prgvedeltager med andre i prgvesituationen.

Seaerlige prgvevilkar gives for den enkelte prgve pa grund-

lag af en skriftlig ansggning fra prgvedeltageren til prgve- Klageadgang

afholderen. Lederens afggrelse om saerlige prg-

vevilkar kan paklages til SIRI, og pro-
Hvis der er tale om en ikke abenlys funktionsnedsaettelse, vedeltager skal oplyses herom, sa-
skal ansggningen vaere vedlagt en udtalelse fra en laege, fremt pageeldende ikke far medhold

psykolog, synskonsulent eller anden sagkyndig, der kan i sin ansggning.

dokumentere funktionsnedsaettelsen. Udtalelsen m3

ikke vaere mere end to ar gammel regnet fra det tidspunkt, hvor ansggningen skal vaere lederen hos
den prgveafholdende udbyder i haende (dvs. 8 uger fgr prgveterminens begyndelse). En udtalelse for-
®ldes dog ikke, hvis der er tale om en funktionsnedseettelse, der betragtes som varig.
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Kravet om en udtalelse, der ikke er mere end 2 ar gammel, er indfgrt for at tage hgjde for, at prgve-
deltageren kan have en progression i sin tilstand, og at der ogsa sker en udvikling pa hjeelpemiddelom-
radet. Det vaesentlige i prevesammenhang er, at prgveafholder skal se en forholdsvis aktuel beskri-
velse af den pagaeldendes tilstand, sa der kan bevilges de rette vilkar.

Lederen hos den prgveafholdende udbyder skal sikre, at tilsynsfgrende ved de skriftlige prgver og be-
demmerne ved de mundtlige prever er gjort bekendt med, at der er givet tilladelse til at afleegge pre-
ven pa saerlige vilkar, safremt dette er ngdvendigt for de tilsynsfgrendes eller bedgmmernes opgave-
varetagelse. Bedgmmelsen af pr@vepraestationen for en prgvedeltager, der er meddelt szerlige prgve-
vilkar, ma ikke ske efter andre kriterier end dem, der geelder for de @vrige prgvedeltagere.

Udgangspunktet er, at censor ved de skriftlige prgver ikke ma orienteres om, at der er meddelt tilla-
delse til at aflaegge pr@ve pa seerlige vilkar, for at sikre, at dette ikke pavirker bedgmmelsen. | sarlige
tilfaelde kan der dog veere tale om, at en tilladelse til aflaeggelse af prgve pa seerlige provevilkar med-
f@rer andringer, som censor bgr vaere orienteret om for at imgdega forvirring mv., fx i tilfaelde, hvor
et prgvegrundlag grundet synshandicap er opfotograferet. | sadanne tilfaelde oplyses censor om, at
den pagaldende har faet bevilget saerlige prgvevilkar ved aflaeggelsen af prgven og en orientering om,
hvad disse seerlige prgvevilkar har bestaet i.

Seerligt prgvemateriale skal bestilles senest 7 uger fgr prgveterminens start. Forud for hver prgveter-
min udsender SIRI information om frister i forbindelse med den kommende prgvetermin. | lighed med
almindeligt pr@gvemateriale, bestilles seerligt prevemateriale online hos trykkeriet. SIRI udsender et link
til bestillingssiden i forbindelse med udsendelse af oversigt over den aktuelle prgvetermins frister.

Ved digitalt materiale, som fremsendes pa USB, vil der vaere indsat en adgangskode, der skal indtastes,
fér man kan abne filerne med prgvematerialet. Idet der er tale om fortroligt materiale, som er sikret
med kode, sendes koden alene til enkelte navngivne personer hos prgveafholder.

3.1.1. Forleenget prgvetid

Normalt vil den ekstra tid udggre 25 % af prgvetiden. Der kan bevilges op til fx 50 % forlaenget prgvetid,
eventuelt ogsa mere, hvis dette skgnnes ngdvendigt for prgvedeltageren. Behovet for forlaengelse skal
vurderes konkret i hvert enkelt tilfaelde.

3.1.2. Brug af hjeelper
En eventuel hjelper udpeges af lederen og ma ikke vaere prgvedeltagerens egen lerer.
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En hjaelper kan for eksempel bista en prgvedeltager med
fysiske handikaps i forhold til tilgeengelighed.

Separat lokale

Det skal overvejes, hvorvidt tilstede-

vaerelsen af en hjzelper vil vaere for-

styrrende for gvrige prgvedeltagere,

og om prgvedeltageren som fglge af

dette skal bevilges yderligere szerlig

med egne ord, hvis det er ngdvendigt. tilrettelaeggelse i form af afleeggelse
af prgve i et separat lokale.

En hjaelper kan ogsa bevilges til at laese instruktioner hgjt.
Prgvedeltager kan bede om at fa instruktionerne genta-
get. Hjelperen ma gerne forklare selve instruktionerne

Instruktionen udg@r opgavens ramme. Det fremgar heraf,
hvad opgaven gar ud pa og fx, hvor mange spgrgsmal der
skal besvares, om der er satninger/tekster, der ikke skal bruges osv. Hjaelperen ma fx ogsa gerne vise,
hvor svar eller beskrivelser skal skrives i opgavehaefterne.

Hjeelperen ma ikke yde en hjeelp, som er en direkte del af det, som prgven maler pa. Sdledes ma hjael-
peren fx ikke laese tekster eller opgavespgrgsmal op, forklare et ords betydning i en laesetekst, hjlpe
med at finde frem til den rigtige side eller det rigtige sted i en tekst, nar prgvedeltageren leder efter
svaret eller radgive om, hvordan en skriftlig besvarelse kan gribes an eller bistd med at skrive et svar.

3.1.3. Ordblinde

Personer med dysleksi skal i udgangspunktet tilbydes prgveaflaeggelse pa saerlige vilkar, for eksempel
forleenget tid og brug af it-hjaelpemidler i form af en pc/tablet med kompenserende it-programmer (fx
AppWriter, CD-ORD, IntoWords eller lignende).

Prgvegrundlaget til leeseforstaelse og skriftlig fremstilling bestilles som pdf-filer pa USB i forbindelse
med bestilling af saerligt prevemateriale, se afsnit 3.1 eller 2.3.

Ordblinde prgvedeltagere, der er bevilget brug af kompenserende hjelpemidler fra fx en it-rygsaek,
ma medbringe disse ved prgven. Prgvedeltageren har selv ansvaret for at medbringe det bevilgede
udstyr ved prgven. Disse hjeelpemidler vil typisk veere bevilget til den pageeldende af bopaelskommu-
nen som permanente hjalpemidler efter servicelovens § 112. Sammen med hjalpemidlerne bgr kom-
munen ogsa bevilge instruktion i anvendelsen af hjeelpemidlerne. Som regel vil afdaekningen af beho-
vet vaere sket i forbindelse med en udredning for ordblindhed med henblik pa visitering til ordblinde-
undervisning.

Ansggning om aflaeggelse af prgve pa seerlige prgvevilkar pa grund af ordblindhed gives for den enkelte
preve pa grundlag af en skriftlig ansggning fra prgvedeltageren til lederen hos den prgveafholdende
udbyder.

Idet ordblindhed er en ikke abenlys funktionsnedsaettelse, skal en ansggning vedlaegges en udtalelse
fra sagkyndig, der kan dokumentere funktionsnedszettelsen. Typisk kan den sagkyndige veere en ek-
spert/person pa et VUC, som i forbindelse med visitering til undervisning har foretaget en udredning
eller diagnosticering, fx ved brug af en DOT-test, med henblik pa at afdaekke, om en person er ordblind,
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og om ordblindeundervisning er det rette tilbud. Da ordblindhed betragtes som en varig funktions-
nedsattelse, foraeldes en udredning for ordblindhed ikke.

3.1.4. SIRIs kompetence i sarlige sager

Det er en forudsaetning, at der ved brug af szerlige prgvevilkar ikke sker en aendring af prgvens faglige
mal, indhold og niveau. Det er SIRI, der traeffer afggrelse i seerlige sager, hvor der gnskes saerlige vilkar,
der kan have betydning for prgvens faglige niveau.

Eksempler pa sager, hvor SIRI treeffer afggrelse:

e Blinde og svagtseende prgvedeltagere kan evt. fa et oplaest input i stedet for et visuelt input
ved den mundtlige prove.

e Talblinde prgvedeltagere kan evt. kan fa bevilget en hjelper til at leese tallene op.

e Hgrehammede prgvedeltagere kan evt. fa bevilget en hjelper/tegnsprogstolk til at stgtte med
en oversattelse af eksaminators tale.

Ansggning skal indgives til lederen hos prgveafholder, som indsender ansggningen til SIRl. Ansggnin-
gen skal vaere underskrevet af prgvedeltageren og skal vaere SIRI i haende senest 7 uger f@r prgveter-
minens begyndelse. SIRI sender herefter en afggrelse til lederen hos den prgveafholdende udbyder,
som senest 4 uger f@gr prgveterminens begyndelse underretter prgvedeltageren om afggrelsen.

Da der efter SIRIs vurdering er tale om fa, ganske seerlige sager, er der ikke udarbejdet et skema til
disse forelaeggelser. Ansggninger bedes sendt via sikker mail til danskproever@siri.dk.

3.2. Fritagelse

SIRI kan bevilge prgvedeltagere med betydelig varig funktionsnedszettelse hel eller delvis fritagelse for
proveafleeggelse. En prgvedeltager kan fritages for dele af en prgve, for eksempel den mundtlige del,
eller for dele heraf.

Fritagelse forudsaetter, at der forinden er taget stilling til, at pr@vedeltageren ikke vil kunne aflaegge
preve pa seerlige prevevilkar.

Der kan ikke bevilges fritagelse alene med henvisning til, at den pageeldende ikke er vant til at benytte
sig af de tilgaengelige hjelpemidler. Fritagelse forudsaetter, at der er tale om et handicap, der bevirker,
at det ikke er muligt for vedkommende at aflaegge prgven pa szerlige vilkar. Den pagaeldende ma derfor
sgrge for at ggre sig bekendt med de muligheder, der findes, og selv sgrge for at vaere i stand til at
benytte sig af dem.
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Eksempler pa fritagelser:

e Blinde prgvedeltagere kan fritages for at ga til prgven i laeseforstaelse og skriftlig fremstilling.

o Dgve prgvedeltagere kan fritages for at ga til preve i mundtlig kommunikation.

e Personer, der stammer i en sadan grad, at censor ikke har mulighed for at bedgmme talespro-
get, kan fritages for at ga til prgve i mundtlig kommunikation.

SIRI traeffer afg@relse pa baggrund af en ansggning, der, ligesom i sagerne om sarlige prgvevilkar, skal
veere vedlagt en udtalelse fra en sagkyndig.

Ansggningen skal indgives til lederen hos den prgveafholdende udbyder, der herefter indsender an-
sggningen til SIRI. Ansggningen skal veere underskrevet af prgvedeltageren og skal veere SIRI i haende
senest 7 uger fgr prgveterminens begyndelse.

SIRI har udarbejdet et ansggningsskema til brug for sager, hvor der ansgges om hel eller delvis frita-
gelse fra prgve for prgvedeltagere med betydelig varig funktionsnedsaettelse. Skemaet kan downloa-

des fra SIRIs hjemmeside.

Ansggning om hel eller delvis fritagelse fra prgve bedes sendt via sikker mail til danskproever@siri.dk.

SIRI sender afggrelsen om fritagelse for en eller flere delprgver til lederen hos den prgveafholdende
udbyder, som senest 4 uger fgr prgveterminens begyndelse skal underrette prgvedeltageren om afgg-
relsen.

Til brug for udstedelse af prgvebevis meddeler SIRI den prgveafholdende udbyder sagens journalnum-
mer hos SIRI i forbindelse med afggrelsen. Ved udstedelse af prgvebevis skal prgveafholder pafgre
journalnummeret i feltet ud for den del af prgven, fritagelsen vedrgrer.

Karaktergennemsnittet udregnes pa baggrund af de faktisk gennemfgrte prgver. | de tilfeelde, hvor der
fritages for dele af en delprgve, fx delprgve 1 i laeseforstaelse, kontakter prgveafholder SIRI efter af-
leggelse af preven med henblik pa fastseettelse af karakteren for delprgven.
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4. Under prgven

Af hensyn til selvstuderende prgvedeltagere og andre, der ikke har deres vante gang pa prgveafhol-
delsesstedet, og for at forhindre larm og andre forstyrrelser, skal det markeres tydeligt med skilte, hvor
der holdes prgver.

Adgang til prgven

e Man skal vaere tilmeldt rettidigt hos den prgveafholdende udbyder, hvor prgven gnskes aflagt.
e Man skal forevise gyldig billedlegitimation ved prgven.
e Der skal vaere betalt gebyr for selvstuderende prgvedeltagere.

4.1 Legitimation
Der skal vises billedlegitimation ved bade den skriftlige og den mundtlige del af prgven.

Gyldig legitimation

e Pas, opholdskort, fremmedpas, konventionspas eller kgrekort udstedt af en offentlig myndig-
hed i Danmark.

e Pas, identitetskort eller kgrekort udstedt af en offentlig myndighed i et andet EU-/E@S-med-
lemsland eller i Schweiz.

e Pas eller anden gyldig rejselegitimation med billede udstedt af en offentlig myndighed i et an-
det land end de overfor naevnte lande.

Det anbefales, at prgvedeltagernes legitimation kontrol-

leres, inden prgvedeltagerne gar ind i prgvelokalet. Der Dispensation

kan eventuelt etableres en form for sluse foran prgvelo-

Hvis prgvedeltageren har faet tilla-
delse til at anvende anden legitima-
tion ved prgven (se afsnit 2.11), skal

tilladelsen og den alternative legiti-
hvilke medarbejdere der udpeges til at kontrollere legiti- mation medbringes til prgven.

kalet, hvor prgvedeltageren skal vise legitimation.

Ved de skriftlige prgver er det op til den enkelte udbyder,
mationen. Det er vigtigt, at der er klarhed om, hvem der
har ansvaret for at sikre, at legitimationen kontrolleres,

og at disse medarbejdere er bekendt med reglerne om legitimation.

Ved de mundtlige prgver er det eksaminator og censors faelles ansvar at sikre, at der forevises gyldig
legitimation, inden prgven begynder.

Reglerne om forevisning af billedlegitimation har til formal at sikre, at prgvedeltageren er den, ved-
kommende giver sig ud for at vaere.
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Folgende bgr altid tjekkes:

e At legitimationen er en af de godkendte typer.
e Atdet navn, der er anfgrt pa legitimationen, stemmer overens med prgvedeltagerens navn.
o At billedet pa legitimationen er af prgvedeltageren.

Hvis en prgvedeltager ikke kan fremvise korrekt legitimation til prgven, er udgangspunktet, at den
pagaeldende ikke kan fa lov til at afleegge prgven. Forud for prgveterminen udsender SIRI oplysninger
om SIRIs telefonvagt, som skal kontaktes i disse tilfaelde. SIRI kan efter en konkret vurdering for ek-
sempel give tilladelse til, at kursister, hvis identitet er kendt af sprogcenteret, kan fa lov til at ga op til
prgven. Identiteten skal i sa fald bekrzeftes af en leder og en underviser eller to undervisere med kend-
skab til den pageeldende.

Legitimationen skal i udgangspunktet forevises inden prgvens begyndelse. Ved de skriftlige prgver kan
en prgvedeltager helt undtagelsesvis tillades at pabegynde prgven uden at have forevist legitimation.
Hvis prgvedeltageren herefter far bragt sin legitimation inden prgvens afslutning, vil prgvedeltageren
kunne fuldfgre prgven. SIRIs telefonvagt skal kontaktes i et sadant tilfaelde.

Ved den mundtlige del af prgven kan det evt. vaere muligt at tildele en prgvedeltager, der er mgdt op
uden korrekt legitimation, et andet prgvetidspunkt, sa vedkommende kan hente sin legitimation. Efter
omstaendighederne kan prgvedeltageren ogsa tilbydes mulighed for at deltage i prgven sammen med
et andet hold, der afleegger mundtlige prgver pa en senere dag i samme prgvetermin. Sadanne an-
dringer forudsaetter, at savel prgveafholder, eksaminator og censor er indforstaet hermed.

4.2 Prgvens skriftlige del
Prgvernes skriftlige del er betegnelsen for de prgver, som afholdes skriftligt.

Prgverne begynder kl. 9.00 pa prgvedagen. Prgvetidens leengde for prgverne i laeseforstaelse og skrift-
lig fremstilling er angivet pa tekst- og opgavehafterne til prgven.

| prevebekendtggrelsens bilag 3 beskrives reglerne for brug af it-udstyr, herunder tekniske krav i for-
hold til forebyggelse af snyd, hjeelpemidler, opstilling, procedurer for udskrivning m.v.
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4.2.1. Prgvedeltagere, der kommer for sent

En prgvedeltager, der udebliver eller kommer for sent til en prgve, har ikke krav pa at aflaegge prgven.
Dog kan en prevedeltager, der kommer for sent til en skriftlig prgve, deltage i pr@gven, hvis vedkom-
mende mgder inden for det fgrste kvarter af prgvetiden,

og prgveafholderen vurderer, at forsinkelsen er rimeligt

begrundet. Klageadgang

En prgvedeltager, der udelukkes fra

provedeltagelse som fglge af for sen
over det fastsatte sluttidspunkt, medmindre der forelig- eller manglende fremmgde, kan

ger saerlige omstaendigheder. klage over udelukkelsen til SIRI.

Prgvedeltageren kan ikke fa forleenget prgvetiden ud

Det skal anfgres pa karakterlisten, hvis en prgvedeltager
ikke er mpdt. Dette anfgres som ”"ej mgdt” ledsaget af den noterendes initialer.

4.2.2. Prgvelokalet
Lederen skal sikre, at prgvelokalerne er indrettet sdledes, at prgvedeltagerne har hensigtsmassige
arbejdsforhold under prgven.

Prgvelokalet dbnes i god tid og senest 10 minutter fgr .
_ Skriveredskaber

prgvens begyndelse, og alle de tilsynsfgrende skal veere

til stede fra dette tidspunkt. Praksis er, at et sprogcenter Savel kuglepen som blyant kan an-

melder et tidligere mgdetidspunkt ud til prgvedelta- vendes, men opgaver, der skrives

gerne, sa der er god tid til at kontrollere legitimation, med blyant, kan ofte veere vanske-

skaffe overtgj, mobiltelefoner mv. af vejen etc. lige ét 23z, @ E)esvarelser, dler U
faerdiges med hard blyant, kan ofte

ikke ses pa en kopi. De prgveafhol-

Prgvedeltagerne skal sidde i en sadan afstand, at de ikke dende udbydere opfordres derfor til
kan na hinanden, og de ma ikke henvende sig til hinanden at stille gode kuglepenne og blgde
under prgven. Hvis der anvendes computer, ma prgve- blyanter til radighed for prgvedelta-
deltagere ikke kunne laese, hvad der star pa andres gerne.

skaerme.

Mobiltelefoner ma ikke kunne tilgas under prgven. For at forhindre adgang til ikke-tilladte hjeelpemid-
ler ma overtgj, tasker med videre ikke vaere anbragt, sa prgvedeltagerne kan tilga dette under prgven.

Det kan erfaringsmaessigt skabe en del uro og risiko for fejl, hvis prgvedeltagerne fgrst skal aflevere
telefoner, tasker, jakker og vise legitimation, efter at de har sat sig. Ligeledes kan det stgje og forstyrre,
nar prgvedeltagere, der afslutter prgven fgr tid, skal have overtgj pa og pakke taske inde i prgvelokalet.
Det anbefales derfor, hvis det er praktisk muligt, at prgvedeltagerne afleverer jakker og tasker, inden
de szetter sig ved deres prgvebord, og gerne inden de gar ind i prgvelokalet.
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Besvarelsesark

For prevens begyndelse uddeles det papir, prevedeltagerne skal anvende til besvarelse (besvarel-
sesark). Prgvedeltageren kan fa udleveret yderligere besvarelsesark under prgven ved henvendelse
til en tilsynsfgrende.

Besvarelsesarkene skal veere forsynet med den prgveafholdende udbyders navn og med rubrikker
til prgvedeltagerens navn, cpr-nummer, prgvenummer samt rubrikker til dato, sidetal, sideantal og
tilsynsfgrendes underskrift. Ved Prgve i Dansk 1 indgar alle besvarelsesark som fortrykte opgaver i
proven. Ved laeseforstaelse ved Prgve i Dansk 2 og Prgve i Dansk 3 samt ved laeseforstaelse ved
Studieprgven indgar alle besvarelsesark ligeledes med fortrykte opgaver i prgven.

Umiddelbart for pr@veafholdelsen skal lederen hos den prgveafholdende udbyder sgrge for, at de til-
synsfgrende far udleveret en karakterliste, der pa forhand er udfyldt med prgvedeltagernes navn og
prgvenummer.

Prgvenummeret dannes af karakterlistens Igbenummer (1, 2, 3 osv.) kombineret med prgvegruppe-
nummeret. Prgvegruppenummeret er den betegnelse, som den prgveafholdende udbyders admini-
strative it-system anvender som identifikation. Er der flere end det angivne antal prgvedeltagere, fort-
saettes pa en ny karakterliste ved at slette de fortrykte lpbenumre og i stedet pafgre numre i forlaen-
gelse af numrene fra den forrige side af karakterlisten. Der udfyldes to karakterlister pr. prgvegruppe:
En til den skriftlige del, og én til den mundtlige del af prgven.

Lederen hos den prgveafholdende udbyder kan traeffe afggrelse om, at pr@ven undtagelsesvist kan
afleegges et andet sted end hos udbyderen, for eksempel pa et hospital eller i prgvedeltagerens hjem.

4.2.3. Tilsynsfgrende

Prgveafholder udpeger tilsynsfgrende og fordeler opgaverne mellem dem. Det skal sikres, at samtlige
tilsynsfgrende er instruerede i tilsynsopgaven, og at de forud for prgvernes afholdelse er gjort bekendt
med de geeldende regler.

Det bgr indskaerpes, at man som tilsynsfgrende har opmaerksomhed rettet mod prgvedeltagerne og
saledes fx ikke sidder og laeser under prgven.

Det anbefales, at de tilsynsfgrende fordeler sig i lokalet og bevaeger sig rundt i Igbet af prgven. Det er
desuden vigtigt, at de tilsynsfgrende er i stand til at handhave prgvebekendtggrelsens bestemmelser
—sasom at forhindre og stoppe prgvedeltagerne i at kommunikere indbyrdes.

Tilsynsfgrende (og efter omsteendighederne gvrige prgvedeltagere) skal ggres bekendt med eventu-
elle tilladelser, der er givet til prgvedeltagere med funktionsnedsaettelser.
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Det skal tilstraebes, at ingen lzerer fgrer tilsyn med prgvedeltagere, som laereren selv fgrer op til den

pagaldende progve.

De tilsynsfgrende eller andre tilstedevaerende ma ikke
give prgvedeltagerne nogen hjzlp til forstaelse eller be-
svarelse af opgaverne. De tilsynsfgrende ma alene be-
svare spgrgsmal, der vedrgrer instruktionerne til opga-
verne.

Antal tilsynsfgrende

| hvert prgvelokale skal der mindst
veere to tilsynsfgrende for de fgrste
20 prgvedeltagere og én pr. yderli-
gere pabegyndte 20.

Efter prgvens begyndelse ma ingen andre end de prgvedeltagere, der er anfgrt pa karakterlisten, de

tilsynsferende og lederen (eller dennes stedfortraeder) veere til stede i lokalet, undtaget eventuelle

hjaelpere til prgvedeltagere med funktionsnedsaettelser.

For aflevering af besvarelsen af enhver delprgve ma en prgvedeltager kun forlade lokalet efter tilla-

delse og under ledsagelse af en tilsynsfgrende. Hvis en prgvedeltager forlader prgvelokalet uden tilla-

delse fra og uden ledsagelse af en tilsynsfgrende, betragtes det som afbrydelse af prgven for denne

provedeltager. Den tilsynsfgrende afggr, hvornar en prgvedeltager ma forlade lokalet.

4.2.4. Igangseettelse af prgven

De forseglede opgavekonvolutter abnes, og de tilsynsfgrende deler et opgavesaet ud til hver prgvedel-

tager. Prgvedeltagerne skal sidde pa deres anviste pladser under uddelingen. Lederen bgr sikre sig, at

alle prgvedeltagere er i besiddelse af et fuldsteendigt opgavesaet.

Hvis der opstar formodning om, at der kan vaere fejl i op-
gaverne (for eksempel trykfejl, mangler, meningsforstyr-
rende fejl og lignende), som kan pavirke prgvedeltagerens
besvarelse af opgaven, skal de tilsynsfgrende tilkalde le-
deren. Lederen kontakter herefter SIRI.

Prgvedeltagerne ma gerne udfylde navn, cpr-nummer
m.v. pa forsiden af opgaverne, inden prgven seettes i gang.

Prgvens start

En prgve er begyndt, nar opgaverne
er delt ud og den tilsynsfgrende
meddeler prgvens start. En prgve-
deltager ma ikke forlade prgveloka-
let det f@rste kvarter af prgvetiden.

Nar prgven er sati gang, er det en god ide at notere start- og sluttidspunkt for prgvens enkelte dele pa

en tavle, som alle prgvedeltagere kan se. Det er ligeledes hensigtsmaessigt at have et eller flere ure

haengende, sa prgvedeltagerne kan fglge med i tiden.

29



VEJLEDNING OM DEN PRAKTISKE PROVEAFHOLDELSE

4.2.5. Prgveforlgb

Prgveforlgb ved Prgve i Dansk 1

Leeseforstaelse 1 (indsamles efter 1 time)
Laeseforstaelse 2 (indsamles efter 30 minutter)
Pause (ca. 10 minutter)

Skriftlig fremstilling (indsamles efter 1 time)

Prgveforlgb ved Prgve i Dansk 2

Leeseforstaelse 1 (indsamles efter 30 minutter)
Laeseforstaelse 2 (indsamles efter 1 time)
Pause (ca. 10 minutter)

Skriftlig fremstilling (indsamles efter 1% time)

Prgveforlgb ved Prgve i Dansk 3

Laeseforstaelse 1 (indsamles efter 25 minutter)
Leeseforstaelse 2 (indsamles efter 65 minutter)
Pause (ca. 10 minutter)

Skriftlig fremstilling (2 % time)

Prgveforlgb ved Studieprgven

Leeseforstaelse 1 (indsamles efter 25 minutter)
Pause (ca. 10 minutter)

Leeseforstaelse 2 (indsamles efter 65 minutter)
Pause (ca. 15 minutter)

Skriftlig fremstilling (indsamles efter 3 timer)

4.2.6. Snyd

Hvis en prgvedeltager gribes i at snyde/forsgge at snyde, mens prgven er i gang, skal prgveafholder
straks bortvise vedkommende, og prgvebesvarelsen bortfalder. SIRI skal underrettes om bortvisningen
snarest muligt.

Det karakteriseres som snyd, hvis en prgvedeltager:

e Gribes i at skaffe sig selv uretmaessig hjaelp
e Gribes i at give andre uretmaessig hjzelp
o Benytter ikke-tilladte hjeelpemidler
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Afggrelsen om bortvisning fra prgven kan paklages til SIRI.

Hvis der f@r, under eller efter en prgve opstar formodning om, at en prgvedeltager uretmaessigt har
skaffet sig eller ydet uretmaessig hjlp, eller har benyttet sig af ikke-tilladte hjeelpemidler, indberettes
dette straks til SIRI.

SIRIs reaktionsmuligheder ved snyd:

e Prgvedeltageren kan bortvises fra prgven
e Besvarelsen kan bortfalde
e Eventuelle karakterer kan bortfalde

4.2.7. Bortvisning ved forstyrrende adfaerd

Prgveafholderen kan bortvise prgvedeltagere, der udviser forstyrrende adfeerd. | mindre alvorlige til-
felde kan lederen ngjes med at give en advarsel. Har prgvedeltageren modtaget danskuddannelse hos
en udbyder, der ikke afholder prgve, orienterer prgveafholder fgrstnaevnte udbyder om uregelmaes-
sighederne. En afggrelse om bortvisning kan paklages til SIRI.

4.2.8. Afslutning og aflevering
Aflevering skal ske individuelt ved prgvedeltagerens plads for at sikre, at den pagaldende opgave er
besvaret af den, der afleverer opgaven.

Ved aflevering af en besvarelse ma prgvedeltageren fgrst forlade sin plads, nar en tilsynsfgrende har
attesteret besvarelsen og registreret, at besvarelsen er afleveret.

Proceduren med at registrere afleveringen inden prgvedeltageren forlader sin plads skal blandt andet
forhindre den situation, hvor en prgvedeltager tager sin besvarelse med ud af prgvelokalet for efter-
fglgende at pasta, at vedkommende har afleveret.

Den tilsynsfgrende skal sikre sig, at rubrikkerne pa alle ark er udfyldt med navn og prgvenummer samt
for skriftlig fremstilling ved Prgve i Dansk 2, Prgve i Dansk 3 og Studieprgven desuden sidetal og antal
ark i alt. Med sin underskrift pa fgrste besvarelsesark attesterer den tilsynsfgrende, at opgaven er af-
leveret, at antal ark svarer til det anfgrte, og at arkene er udfyldt korrekt.

Prgvedeltageren afger selv, hvilke besvarelsesark og eventuelle kladdeark/hjeelpeark der skal udggre
besvarelsen, og prgvedeltageren skal nummerere og udfylde rubrikker pa samtlige ark, der gnskes be-
dgmt.
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Efter aflevering kan prgvedeltageren ikke aendre i besvarelsen. Hver prgvedeltager ma kun aflevere én
besvarelse af den stillede opgave.

Alle eksemplarer af opgavesaettene skal blive i prgveloka-

let, indtil de tilsynsfgrende har tilkendegivet, at prgven er Provensisidstelkvarsen

afsluttet. Prgvedeltagere, der afleverer ved prgvens af- | det sidste kvarter fgr prgvens af-
slutning, kan tage opgavesat og ark, der ikke indgar i be- slutning ma prevedeltageren ikke
svarelsen, med ud af prgvelokalet. Prgvedeltagere, der forlade sin plads, heller ikke efter at
afleverer tidligere, kan afhente dette materiale umiddel- have afleveret sin besvarelse; dette

for at sikre ro for de prgvedeltagere,
der stadig arbejder med at feerdig-
gere med deres besvarelse.

bart efter prgvens afslutning.

Alle laesehaefter skal samles ind efter hver delprgve, sa de
ikke kan bruges ved de efterfglgende delprgver. Laese-
hafterne kan udleveres til prgvedeltagerene efter prgvens afslutning, hvis det gnskes.

4.2.9. Afsendelse og modtagelse
Besvarelserne ordnes i overensstemmelse med karakterlistens raekkefglge.

Der tages kopier til eksaminator og censor, og det anbefales, at der herudover tages en ekstra sikrings-
kopi, der kan anvendes, hvis der skulle opsta problemer under fremsendelsen.

Der udleveres en kopi til eksaminator. Hvis der ikke er taget en ekstra sikringskopi, skal eksaminators
kopi opbevares mindst frem til de originale besvarelser er returneret.

| en konvolut til censor laegges de originale besvarelser samt en kopi, karakterlisten samt en kopi, og
et eksemplar af opgaven. Censor ma ikke indfgre rettelser eller notater pa de originale besvarelser.

Prgveafholder sender snarest muligt efter prgveafholdelsen konvolutten til censors privatadresse,
med mindre en anden adresse aftales med censor. Konvolutten skal sendes sikkert, individuelt og spor-
bart. Dette vil sige, at der skal veere sikkerhed for, at konvolutten under hele forsendelsen kan spores,
og at der ved aflevering af konvolutten bliver kvitteret for modtagelsen.

Safremt censor ikke senest to dage efter prgveafholdelsen har modtaget opgavepakken til bedgm-
melse, skal censor straks kontakte prgveafholder for at fa lokaliseret opgavepakken.

4.2.10. Bedgmmelse
Der foretages ved alle prgver en individuel bedgmmelse af prgvedeltagerens praestation.

Karakterfastsaettelsen sker efter reglerne i bekendtgarelse om karakterskala inden for danskuddan-
nelse til voksne udlaendinge m.fl.
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Umiddelbart efter prgven foretager SIRI en analyse af et antal besvarelser, den sakaldte forcensur, der
danner grundlag for vejledende retningslinjer for bedgmmelsen af prgven. SIRI sender resultatet af
forcensuren til de beskikkede censorer og til prgveafholderene. Prgveafholderene videresender de
vejledende retningslinjer til deres eksaminatorer.

Inden voteringen begynder, skal censor sikre, at eksaminator er orienteret om resultatet af forcensu-
ren. Resultatet udsendes ogsa til de ikke-prgveafholdende udbydere.

En karakter er endelig, nar den er indfgrt pa karakterlisten.

Prgve i Dansk 1

| Prgve i Dansk 1 gives en samlet karakter for prgvens skriftlige del (laeseforstaelse og skriftlig frem-
stilling) samt en karakter for den mundtlige del. Prgve i Dansk 1 er bestaet, hvis prgvedeltageren
opnar et gennemsnit pa mindst 2,0. | beregningen af et gennemsnit for prgven vaegtes den mundt-
lige del med to tredjedele og den skriftlige del med en tredjedel.

Prgve i Dansk 2 og Prgve i Dansk 3

| den skriftlige del af Prgve i Dansk 2 og Prgve i Dansk 3 gives en karakter for laeseforstaelse, en
karakter for skriftlig fremstilling og i den mundtlige del gives en karakter for mundtlig kommunika-
tion. Prgve i Dansk 2 og Prgve i Dansk 3 er bestaet, hvis prgvedeltageren opnar et karaktergennem-
snit pa mindst 2,0. | beregningen af et gennemsnit for prgven taeller mundtlig kommunikation dob-
belt.

Studieprgven

| den skriftlige del af Studieprgven gives en karakter i leeseforstaelse og en karakter i skriftlige frem-
stilling, og i den mundtlige del gives en karakter for mundtlig kommunikation. Studieprgven er be-
staet, hvis hver af de tre dele bestds med mindst karakteren 02, og leeseforstaelse og skriftlig frem-
stilling er bestaet i samme prgvetermin. Bestas kun den mundtlige del eller den skriftlige del af en
prgve, kan prgvedeltageren tilmelde sig den ikke-bestaede del i en senere prgvetermin.

Hvis der er sket fritagelse for en eller flere delprgver, medregnes disse ikke i udregningen af karakter-
gennemsnittet. Hvis der er sket fritagelse fra dele af en delprgve, kontaktes SIRI med henblik pa ud-
regning.

4.1.10.1. Votering

Nar censor og eksaminator har afsluttet deres bedgmmelse, konfererer de om karaktererne enten te-
lefonisk eller ved et personligt mgde. Nar de er naet til enighed, udfylder og underskriver de karakter-
listen.
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Hvis voteringen er foregaet telefonisk, underskriver censor karakterlisten og sender den til eksamina-
tor, fx ved fremsendelse til eksaminators sprogcenter. Eksaminator underskriver karakterlisten og vi-
deregiver den til prgveafholder.

Ved Prgve i Dansk 1 underskriver censor karakterlisten og fremsender den til prgveafholder.

Ved Studieprgven underskriver begge censorer karakterlisten, og den censor, der underskriver sidst,
fremsender karakterlisten til prgveafholder.

Ved uenighed om bedgmmelsen af den skriftlige del af Prgve i Dansk 2 og Prgve i Dansk 3

Opnas der ikke enighed om en feelles bedgmmelse af den skriftlige del af Prgve i Dansk 1 eller Prgve
i Dansk 2, fastsaettes karakteren efter reglerne i karakterbekendtggrelsen. Det betyder, at censor og
eksaminator hver giver en karakter. Karakteren for prgven er gennemsnittet af disse karakterer af-
rundet til neermeste karakter i karakterskalaen. Hvis gennemsnittet ligger midt imellem to karakte-
rer, er den endelige karakter naermeste hgjere karakter, hvis censor har givet den hgjeste karakter,
og ellers den nermeste lavere karakter. Der indfgres en bemaerkning pa karakterlisten, hvis en ka-
rakter er fastsat pa denne made.

Ved uenighed om bedgmmelsen af den skriftlige del af Studieprgven

Er de to censorer ved Studieprgvens skriftlige del ikke enige om en fzlles bedpmmelse, giver de
hver en karakter. Karakteren for prgven er gennemsnittet af disse karakterer afrundet til nsermeste
karakter i karakterskalaen. Hvis gennemsnittet ligger midt i mellem to karakterer, indsendes opga-
vebesvarelsen og de to censorers karakterer til SIRI, som udpeger en ny censor, der traeffer afggrelse
om, hvorvidt den endelige karakter skal veere naermeste hgjere karakter eller den naermeste lavere
karakter. Der indfgres en bemaerkning pa karakterlisten, hvis en karakter er fastsat pa denne made.

Hvis en bedgmmer i forbindelse med en bedgmmelse af en besvarelse far en formodning om, at en
prevedeltager uretmaessigt har skaffet sig hjaelp eller givet hjzlp, meddeles dette straks til prgveaf-
holderen, der indberetter sagen til SIRI.

4.2.10.2. Efter votering

Senest syv hverdage efter modtagelsen af de skriftlige besvarelser returnerer censor de bedgmte be-
svarelser til lederen hos den prgveafholdende udbyder. Besvarelserne skal pakkes og sendes sikkert,
individuelt og sporbart. Dette vil sige, at der skal veere sikkerhed for, at pakken med besvarelserne
under hele forsendelsen kan spores, og at der ved aflevering af pakken bliver kvitteret for modtagel-
sen.

Nar bedgmmelsen af en prgve foreligger, meddeles karakteren straks til prgvedeltageren.
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Ved prgver hvor bedgmmelsen ikke foreligger umiddelbart efter prgven og dermed ikke kan meddeles
prgvedeltageren med det samme, fastsaetter den prgveafholdende udbyder en eller flere datoer, hvor
karakteren vil blive bekendtgjort.

Den relevante dato meddeles prgvedeltageren samtidig med meddelelse om prgvens afholdelse, en-
ten ved opslag eller pd anden made.

4.3. Prgvens mundtlige del
Prgvernes mundtlige del er betegnelsen for prgver, som afholdes mundtligt.

4.3.1. Prgvedeltagere, der kommer for sent eller udebliver
Hvis en prgvedeltager, der er del af et par til en parprgve, ikke mgder til det fastsatte tidspunkt, eksa-
mineres den anden prgvedeltager individuelt.

Hvis en prgvedeltager mgder senere end det fastsatte Klageadgang

tidspunkt, vurderer prgveafholder, om forsinkelsen er ri-
En prgvedeltager, der udelukkes fra

prevedeltagelse som fglge af for

sent eller manglende fremmgde,
senere pa dagen eller en af de fglgende dage, hvis prave- kan klage over udelukkelsen til SIRI.

afholdelsen Igber over flere dage. Hvis prgvedeltageren

meligt begrundet og afggr, om prgvedeltageren kan af-
legge prove pa et senere tidspunkt i preveforlgbet, dvs.

udebliver, anfgres det pa karakterlisten.

4.3.2. Udlevering af prgvegrundlag til praesentationen

Senest 15 dage f@r den mundtlige del af prgveterminens begyndelse afleverer eksaminator emnet til
praesentationen ved Prgve i Dansk 1, Prgve i Dansk 2 og Prgve i Dansk 3 til lederen, der inden for 2
hverdage godkender prgvegrundlaget ved sin underskrift.

Ved Prgve i Dansk 3 og Studieprgven udleveres prgvegrundlaget til delprgve 1 til prgvedeltageren 5
hverdage fgr den mundtlige prgvetermins begyndelse.

4.3.3. Opgaver til prgvens mundtlige del
Den mundtlige del af Prgve i Dansk 1 og Prgve i Dansk 2 aflaegges parvis, og den mundtlige del af Prgve
i Dansk 3 og Studieprgven aflaegges individuelt.

En prgvepakke til Prgve i Dansk 1, Prgve i Dansk 2 og Prgve i Dansk 3 indeholder fire mundtlige opga-
veark. Prgvepakken indeholder ligeledes fire censor- og eksaminatorhzefter.

En prgvepakke til den mundtlige del af Studieprgven indeholder ti opgaveark til mundtlig kommunika-
tion og fire censor- og eksaminatorhafter.
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Indtil den mundtlige prgvetermins afslutning skal prgvemateriale til den mundtlige del af prgverne
opbevares utilgaengeligt for andre end leder, eksaminator og censor.

4.3.4. Offentlighed

Prgven er offentlig. Lederen hos den prgveafholdende udbyder kan under szerlige omstaendigheder,
eller hvis hensynet til prgvedeltageren taler for det, fravige reglen om offentlighed. Lederen kan end-
videre begraense adgangen til prgvelokalet af pladsmaessige grunde.

Der ma ikke foretages lyd- og billedoptagelser i prgvelokalet.

4.3.5. Bortvisning

Hvis en prgvedeltager ved en prgve gribes i at skaffe sig selv eller give en anden prgvedeltager uret-
maessig hjaelp, skal prgveafholder straks bortvise prgvedeltageren fra prgven. En afggrelse herom kan
paklages til SIRI. Se endvidere om bortvisning under pkt. 4.2.6.

4.3.6. Prgveaftholdelsen

Bade eksaminator og censor deltager i prgveafholdelsen. Censor og eksaminator mgdes i prgvelokalet
senest 30 minutter inden pregvestart for i feellesskab at gennemga blandt andet prgvegrundlaget og
procedurer for eksaminationen og voteringen.

Pregvedeltageren ma til brug for pr@gvens praestationsdel medbringe egne noter svarende til én A4-side
og stgtte sig til disse under prgven.

Ved Prgve i Dansk 1, Prgve i Dansk 2 og Prgve i Dansk 3 Lodtraekning

tildeles prgvedeltagerne emner til delprgve 2 ved lod-
For alle prgver galder, at der skal

traekning. treekkes lod ved prgvens start, og at
sedler, der anvendes ved lodtraek-

Ved Studieprgven tildeles prgvedeltageren et af de em- ningen, skal veere uigennemsigtige

ner, der indgar i prgvegrundlaget til mundtlig kommuni- og ensartede og ikke vaere forsynede

kation, ved lodtraekning. Emnerne skal angives pa tre sed- med tal eller andre kendetegn pa

ler den side, der er synlig for prgvedel-
tageren.

Det er afggrende, at prgvedeltagerne stilles lige i forhold

til bedgmmelsen af deres praestationer, og at eksempelvis traethed hos bedgmmerne ikke kommer til
at fa indflydelse pa bedgmmelsen. Det anbefales derfor, at eksaminator og censor ikke eksaminerer
flere prgvedeltagere end svarende til 6 timers eksamination pa en dag, inklusive passende pauser. Kun
i seerlige tilfaelde bgr der planlaegges med flere end 20 prgvedeltagere og maksimalt 24. Det kan fx
veere tilfaeldet, hvis der pa et prgvehold er 21 prgvedeltagere og bade eksaminator, censor og prgve-
afholdende udbyder foretraekker at gennemfgre eksaminationerne pa én hel dag i stedet for over to
halve dage.

36



VEJLEDNING OM DEN PRAKTISKE PROVEAFHOLDELSE

Eksaminator skal sikre sig, at prgvedeltageren har opfattet prgvespgrgsmalet og er klar over, hvad
prevegrundlaget i gvrigt bestar af.

Censor bestemmer, hvornar prgven er afsluttet. Herefter forlader prgvedeltageren lokalet.

Prgvedeltagerne ved Prgve i Dansk 1, Prgve i Dansk 2 og Prgve i Dansk 3 ma ikke tage opgaveark med
ud af prgvelokalet. Prgvematerialet kan fgrst frigives efter den mundtlige prgvetermins afslutning.

4.3.7. Bedgmmelsen

Der foretages ved alle prgver en individuel bedgmmelse af prgvedeltagerens praestation. Karakterfast-
saettelsen sker efter reglerne i bekendtggrelse om karakterskala inden for danskuddannelse til voksne
udlendinge m.fl.

4.3.7.1. Votering

Der voteres efter hver prgvepraestation. Kun eksaminator og censor ma vaere til stede under voterin-
gen. Lederen hos den prgveafholdende udbyder kan dog tillade, at ikke erfarne eksaminatorer kan
overvare en votering.

Ved uenighed om bedgmmelsen

Opnas der ikke enighed om en feelles bedgmmelse, fastsaettes karakteren efter reglerne i karakter-
bekendtggrelsen. Det betyder, at censor og eksaminator hver giver en karakter. Karakteren for prg-
ven er gennemsnittet af disse karakterer afrundet til neermeste karakter i karakterskalaen. Hvis gen-
nemsnittet ligger midt imellem to karakterer, er den endelige karakter neermeste hgjere karakter,
hvis censor har givet den hgjeste karakter, og ellers den naermeste lavere karakter. Der indfgres en
bemaerkning pa karakterlisten, hvis en karakter er fastsat pa denne made.

En karakter er endelig, nar den er indfgrt pa karakterlisten. Herefter er bade eksaminator og censor
bundet af den og ma ikke delagtigggre prgvedeltageren i eventuelle uenigheder i forbindelse med
fastseettelsen.

De notater, som eksaminator og censor tager under eksaminationen til brug for drgftelse af karakter-
fastsaettelsen, er interne. Eksaminator og censor skal opbevare notaterne i 1 ar. Notaterne danner
grundlag for en eventuel udtalelse i anledning af en klage.

4.3.7.2. Efter votering
Efter votering meddeles karakteren til prgvedeltageren af eksaminator under overvaerelse af censor.

4.3.8. Prgvedagens afslutning

Nar prgven for de prgvedeltagere, der er anfgrt pa karakterlisten for den pagaldende dag, er afsluttet,
underskriver og daterer eksaminator og censor karakterlisten og indleverer den, og karaktererne ind-
f@res i prgveprotokollen.
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5. Efter prgven

5.1. Prgveprotokol

Karaktererne fra den underskrevne karakterliste indfgres i en prgveprotokol, der udfyldes for hver
prgvedeltager. Karaktererne indfgres snarest muligt efter modtagelse. Ved den mundtlige prgve ind-
fores karaktererne pa prgveafholdelsesdagen.

Prgveprotokollen kan fgres elektronisk.

Hvis en prgvedeltager grundet dokumenteret sygdom har faet tilladelse til seerskilt at tilmelde sig og
aflegge enten den skriftlige eller den mundtlige del af pr@ven i en senere prgvetermin, skal der i prg-
veprotokollen ud for det opndede resultat anfgres, at resultatet kan overfgres til en senere termin. |
bemaerkningsfeltet ud for det opnaede resultat skrives:

”Kan overfgres”.
| bemaerkningsfeltet ud for den del, prgvedeltageren var forhindret i at aflaegge, noteres:
”"Dokumenteret sygdom”.

Prgveprotokollerne opbevares hos udbyder i 30 ar. Ophgrer udbyder med at afholde prgver, skal ud-
byderen overdrage prgveprotokollerne til den prgveafholdende udbyder, der overtager opgaven for
kommunen, eller, hvis dette ikke er muligt, til den driftsansvarlige kommune. En prgveafholdende ud-
byder eller kommune, der har faet prgveprotokoller overdraget fra en tidligere prgveafholder, overta-
ger forpligtigelser og bemyndigelse vedrgrende prgveprotokollerne og prgvebeviser.

5.2. Opbevaring af karakterlister

Den originale karakterliste er den prgveafholdende udbyders dokumentation for karaktererne, indtil
disse er indfgrt i preveprotokollen. Karakterlisterne skal opbevares i et ar efter prgveaflaeggelse, sa de
kan dobbelttjekkes i tilfaelde af klager eller ved mistanke om fejl i prgveprotokollen.

5.3. Opbevaring af besvarelser
Udbyderen udleverer de originale besvarelser til prgvedeltagerne, der gnsker det, nar klagefristen er
udlgbet. Frem til udlgbet af klagefristen kan prgvedeltagere fa udleveret en kopi af deres besvarelse.

Besvarelser, der ikke udleveres, og gerne en kopi af eventuelt udleverede besvarelser, skal opbevares
hos udbyder i et ar og kan herefter tilintetggres. Prgvedeltagerne har ophavsretten til egne besvarel-
ser.
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5.4. Opbevaring af bedgmmernes noter

Censor og eksaminator skal ggre notater om prgvedeltagerens praestation, bedgmmelse og karakter-
fastsaettelse. Notaterne er dels til eget brug, men skal ogsa bruges, hvis der skal udarbejdes en udta-
lelse i en eventuel klagesag. Notaterne skal opbevaresi 1 ar.

5.5. Prgvebeviser

Lederen hos den prgveafholdende udbyder udsteder prgvebeviser. Andre kan ikke bemyndiges til at
varetage denne funktion.

SIRI udformer blanketter til prgvebeviser, der skal bestil- Udstedelsestidspunkt

les hos Kommuneforlaget.
Prgvebeviset udstedes snarest mu-

Pa prgvebeviset anfgres prgvedeltagerens navn samt ligt efter prgvens afslutning af hen-
CPR-nummer, hvis den pagaeldende er folkeregistreret i syn til de prgvedeltagere, der har
Danmark. Derudover anfgres prgvetermin med angivelse brug for prgvebeviset som doku-
af maned og ar samt den prgveafholdende udbyders mentation for opndede danskkund-
navn og adresse. De enkelte dele, der er aflagt prove i, skaber i forbindelse med optagelse
skal tillige anfgres p& prgvebeviset, med angivelse af de pa videregdende uddannelse mv.

opnaede bedgmmelser.

Prgvebeviset skal veere underskrevet af lederen hos den
proveafholdende udbyder og ma ikke indeholde oplysninger om szerlige pregvevilkar.

Hvis et prgvebevis indeholder resultater opnaet ved andre prgveterminer og/eller andre prgveafhol-
dere end den aktuelle, medtages der oplysninger herom pa prgvebevisets bemaerkningsfelt:

Den [skriftlige del / mundtlige del] af pr@ven er aflagt i pr@veterminen [fx sommer
2023] pa [navn pd anden pragveafholder, hvis resultatet er opndet et andet sted].

Prgveafholder skal sende en kopi af prgvebeviserne til kommunalbestyrelsen i bopaelskommunen for
prevedeltagere, der er omfattet af integrationsloven. Dette skal ggres, fordi kommunen kan fa udbe-
talt et resultattilskud af staten, hvis en udleending omfattet af integrationsloven bestar en afsluttende
danskprgve inden for et bestemt tidsrum.

Ved udlevering af prgvebeviset til provedeltageren skal lederen sikre sig, at prgvebeviset udleveres til
den person, som prgvebeviset er udstedt til. Ved udlevering af prgvebevis foreviser prgvedeltageren
legitimation med foto. Prgvebeviset kan kun udleveres til andre personer end den konkrete prgvedel-
tager, hvis der foreligger en skriftlig fuldmagt fra denne. | szrlige tilfaelde, hvor prgvedeltageren ikke
kan afhente prgvebeviset, skal prgvebeviset sendes som sikker og sporbar post til prgvedeltageren.
Dette vil sige, at der skal vaere sikkerhed for, at posten med prgvebeviset under hele forsendelsen kan
spores, og at der ved aflevering af posten bliver kvitteret for modtagelsen.

Hvis der efter udstedelse af prgvebeuvis til en prgvedeltager opstar formodning om, at den pagzeldende
uretmaessigt har skaffet sig eller givet hjzelp, indberetter lederen straks dette til SIRI.
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Udstedelse af prgvebevis — Prgve i Dansk 1, 2 og 3

Ved Prgve i Dansk 1, Prgve i Dansk 2 og Prgve i Dansk 3 udstedes der prgvebevis, nar bade den
skriftlige og den mundtlige del af pr@ven er aflagt. For pr@vedeltagere, der er fritaget for at afleegge
en eller flere dele af prgven, udstedes der prgvebevis, nar de gvrige dele er aflagt.

En prgvedeltager har ret til et prevebevis — ogsa selvom prgven ikke er bestaet. Der skal i sa fald
indsaettes en bemaerkning pa prgvebeviset om, at prgvedeltager ikke har bestaet prgven.

Et prgvebevis skal som udgangspunkt besta af resultaterne af den skriftlige og mundtlige del opnaet
ved samme prgvetermin. Safremt en prgvedeltager i tilfelde af dokumenteret sygdom far tilladelse
til saerskilt at aflaegge en skriftlig eller en mundtlig del i en senere termin, men ved den senere termin
gar op til begge prgvedele, er det den seneste samlede prgve, der udstedes prgvebevis pa.

Det er den prgveafholder, hvor den seneste prgvedel er aflagt, der udsteder prgvebeuvis.

Udstedelse af prgvebevis — Studieprgven

Ved Studieprgven udstedes der kun pr@vebevis, nar prgven er bestaet. Studieprgven er bestaet, hvis
leeseforstaelse, skriftlig fremstilling og mundtlig kommunikation hver bestas med mindst karakteren
02, og leeseforstaelse og skriftlig fremstilling er bestaet i samme prgvetermin. Den skriftlige og den
mundtlige del af Studieprgven behgver ikke at veere aflagt i samme prgvetermin. For prgvedelta-
gere, der er fritaget for at afleegge dele af Studieprgven, udstedes der prgvebevis, nar de gvrige dele
er bestaet.

Et prgvebevis skal som udgangspunkt besta af resultaterne af den skriftlige og mundtlige del opnaet
ved samme prgvetermin. Safremt en prgvedeltager ikke bestar den skriftlige eller den mundtlige del
af prgven, kan resultatet af den bestaede skriftlige eller mundtlige del suppleres med en bestaet
skriftlig eller mundtlig del opnaet ved en senere prgvetermin. Hvis prgvedeltageren ved den seneste
termin gar op til begge prgvedele, er det den seneste samlede prgve, der udstedes prgvebevis pa.

Det er den prgveafholder, hvor den seneste prgvedel er aflagt, der udsteder prgvebevis.

5.6. Bortkommet prgvebevis

Der ma kun udstedes ét originalbevis for hver aflagt prgve. Hvis prgvedeltageren har mistet sit prgve-
bevis, udleverer lederen hos den prgveafholdende udbyder efter anmodning vederlagsfrit et nyt prg-
vebevis med pategning om, at beviset er en erstatning for originalbeviset. Lederen hos den prgveaf-
holdende udbyder skal attestere bevisets rigtighed. Nar lederen skal udstede erstatningsprgvebeviset,
gores dette ud fra de data, der findes i prgveprotokollen, der efter reglerne i prgvebekendtggrelsen
skal opbevares hos den prgveafholdende udbyder i 30 ar. Lederen udsteder et prgvebevis med de
overfgrte data, og tilfgjer fglgende pa dokumentet:

“ERSTATNINGSBEVIS.
Dette prgvebevis er udstedt som erstatning for et bortkommet originalbevis.”
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Hvis erstatningsbeviset udstedes af en anden end den oprindelige prgveafholdende udbyder, tilfgjes
fglgende pa dokumentet:

“Beviset er udstedt af [navn og titel pd den udstedende leder og arbejdssted samt
dato]”.

Hvis et erstatningsbevis udstedes pa en anden blanket end blanketten til den oprindelige prgve, tilfgjes
en beskrivelse af forskellen mellem den oprindelige pr@gve og den tilsvarende aktuelle prgve.

Lederen ma kun udstede et nyt originalbevis, hvis det fgrst udstedte inddrages eller tilintetggres.

Ved udlevering af erstatningsprgvebevis skal prgvedeltageren forevise billedlegitimation.

5.7. Attest for aflagt prgvedel
En prgvedeltager kan anmode om dokumentation for resultatet af en skriftlig eller mundlig del af en
prgve.

Hvis attesten benyttes til Prgve i Dansk 1, 2 eller 3, skal der i bemaerkningsfeltet angives oplysninger
om, hvorvidt prgvedeltageren pa grund af dokumenteret sygdom er blevet meddelt tilladelse til at
aflegge den ikke-aflagte prgvedel szerskilt i en senere prgvetermin. | bemaerkningsfeltet skrives:

“Det opndede resultat kan ikke kombineres med resultatet fra en senere termin”.
eller

“Pa baggrund af dokumenteret sygdom er prgvedeltageren meddelt tilladelse til at
afleegge den ikke-aflagte prgvedel saerskilt i en senere termin og at kombinere det
opndede resultat med resultatet fra en senere termin”.

Hvis blanketten anvendes til Studieprgven skal prgvedeltageren vejledes om, at den skriftlige eller
den mundtlige del skal vaere bestaet med mindst karakteren 02 for senere at kunne bruges i forbin-
delse med udstedelse af et prgvebevis.

Blanketter til attestation kgbes hos Kommuneforlaget.
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6. Klager

Prgvedeltageren kan klage over:

e Forhold ved prgverne

e Prgveafholders afggrelser om forhold ved prgverne
e Prgveafholders afggrelser om retlige forhold.

En klage skal veere skriftlig og begrundet.

Klagefrister

En klage over forhold ved prgverne skal indgives senest fire uger efter, bedgmmelsen af prgven har
fundet sted, og karakteren er meddelt prgvedeltageren.

En klage over afggrelse truffet af prgveafholder, skal indgives inden to uger fra den dag, afggrelsen
er meddelt klageren.

6.1. Klager over forhold ved prgverne

6.1.1. Indledende klagesagsbehandling
Hvis en klage over forhold ved prgverne alene angar prgvegrundlaget, videresendes klagen til SIRI.

Ved alle andre klager over forhold ved prgverne skal prg-

veafholder i fgrste omgang traeffe afggrelse om, hvorvidt Hvis klager ikke far medhold

klagen skal fremmes til prgveafholders realitetsbehand- Hvis en klager ikke far fuldt med-

ling eller afvises som abenbart grundlgs (se de fglgende 2 hold, skal afggrelsen veere skriftlig
afsnit). og begrundet og indeholde en klage-
vejledning.

En prgvedeltager kan til enhver tid vederlagsfrit anmode

om at fa udleveret en kopi af prgvegrundlaget og sin skriftlige opgavebesvarelse. Prgvedeltageren kan
bruge dette til at vurdere, om vedkommende gnsker at klage, og hvis det er tilfeeldet, til at kvalificere
sin begrundelse for klagen.

6.1.2. Afvisning af en klage som abenbart grundlgs

Det er altid en konkret vurdering, om en klage er abenbart grundlgs, men der skal meget til, fér at man
kan afvise en klage over bedgmmelsen som abenbart grundlgs, og det skal veere helt usandsynligt, at
der kan vaere noget relevant indhold i klagen. Hvis ikke argumenterne er dbenbart grundlgse, ma man
lade klagesagen ga sin gang. Med andre ord: Abenbart grundigs skal fortolkes snaevert — hvis der er en
mulighed for, at der kan vaere noget relevant indhold i klagen, sa skal den fremmes til realitetsbehand-
ling, sa det kan blive belyst.
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6.1.3. Realitetsbehandling af klagen

6.1.3.1. Sagens oplysning

Safremt klagen ikke afvises som abenbart grundlgs, skal lederen tage sagen til behandling. Det skal
vurderes, om der er tale om en klage over bedpmmelsen og/eller en klage, der vedrgrer eksaminators
og censors dispositioner. Hvis dette er tilfaeldet, skal der indhentes udtalelse fra bedgmmerne inden
for en frist pa normalt 14 dage (juli maned indgar ikke). Herefter skal klageren gives lejlighed til at
komme med bemaerkninger til bedemmernes udtalelser, dette inden for en frist pa normalt 1 uge. Nar
sagen er oplyst, treeffer leder afggrelse i klagesagen. Hvis klagen ikke vedrgrer bedgmmelsen, kan prg-
veafholder afggre, at klager skal have tilbud om omprgve eller at klager ikke skal have medhold i klagen.
Hvis klagen vedrgrer bedgmmelsen, kan prgveafholder afggre, om klagen skal fremmes til behandling
i SIRI eller om klagen ikke skal fremmes. Se de to fglgende afsnit.

6.1.3.2. Klager, der ikke vedrgrer bedgmmelsen

Prgveafholderen kan treeffe afggrelse i sager, der ikke vedrgrer bedgmmelsen. Der kan treeffes en af
felgende afggrelser:

e Tilbud om omprgve

e Ejmedhold

Begge typer af afgg@relser skal meddeles klager hurtigst muligt og senest 2 maneder efter, at klagen er
indgivet til lederen hos den prgveafholdende udbyder. Afggrelsen skal vaere skriftlig og begrundet.
Hvis der ikke gives medhold skal afggrelsen indeholde en klagevejledning.

6.1.3.2.1. Tilbud om omprgve

Ved tilbud om omprgve, skal klageren orienteres om, at omprgve tidligst kan finde sted ved naestkom-
mende prgvetermin, medmindre der er tale om en mundtlig omprgve, der kan afholdes senere i den
aktuelle prgvetermin. Klageren skal endvidere orienteres om, at omprgve kan resultere i en lavere
karakter.

Det er alene klageren, der kan acceptere tilbud om en omprgve. Accept af tilbud om omprgve skal ske
senest 2 uger efter, klageren er blevet tilbudt omprgven. Klageren skal ikke betale et gebyr for delta-
gelse.

Det er muligt at afleegge omprgve delvist, dvs. enten den skriftlige eller mundtlige del. | det tilfeelde
skal det noteres i prgvebeviset, at prgven er aflagt forskudt pa baggrund af omprgve. Afggrelsen om
omprgve anvendes som dokumentation, nar prgvedeltageren melder sig til ved en kommende prgve-
termin. Omprgven finder sted hos den prgveafholdende udbyder, hvor prgvedeltageren oprindeligt
aflagde prgve, medmindre szerlige omstaendigheder forhindrer dette, herunder fx hvis den oprindelige
preveafholdende udbyder er ophgrt med at afholde prgver.
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Accepterer klageren tilbuddet om omprgve, udpeger prgveafholderen nye bedgmmere, hvilket i for-
hold til den skriftlige del for eksempel i praksis kan ske ved at lade klageren indga i en af de eksiste-
rende prgvegrupper ved den kommende prgvetermin. Antallet af bedgmmere skal veere det samme
som ved den prgve, der er blevet paklaget.

6.1.3.2.2. Ej medhold

Der kan ogsa treeffes afggrelse om, at klageren ikke skal have medhold i sin klage. En afggrelse om ikke
at give prevedeltageren medhold skal vaere skriftligt begrundet og indeholde en klagevejledning, dvs.
en vejledning om, hvordan afggrelsen kan paklages til SIRI.

6.1.3.3. Klager over bedgmmelsen

Hvis der er tale om en klage over bedgmmelsen, skal prgveafholder (efter stillingtagen til, om prgven
skal afvises som abenbart grundlgs (afsnit 6.1.2), og oplysning af sagen (afsnit 6.1.3.1.) treeffe afggrelse
om, hvorvidt klagen skal fremmes til behandling i SIRI eller ikke fremmes. Afggrelsen om, hvorvidt
klagen skal fremmes til SIRI eller ej, beror pa en konkret vurdering af, om der er forekommet vaesent-
lige mangler, eller der foreligger andre seerlige omstaendigheder, der giver anledning til berettiget tvivl
om bedgmmelsen.

Klager over bedgmmelsen, der indsendes til SIRI, skal indeholde alle relevante bilag i sagen. Se hvilke
bilag, der skal indsendes i dokumentet Information til pr@veafholder om behandling af klagesager ved
danskprgverne. Dokumentet kan findes pa SIRIs hjemmeside.

Sagen omfatter selve klagen, samtlige udtalelser og lederens udtalelse. Vedrgrer klagen bedgmmelsen
af en skriftlig opgavebesvarelse, omfatter sagen ogsa en kopi af opgavebesvarelsen.

SIRI kan treffe afggrelse om:

e Tilbud om ombedgmmelse, dog ikke ved mundtlige pragver
e Tilbud om omprgve

e Ejmedhold

SIRI sender afggrelsen til klageren og sender som orientering afggrelsen i kopi til prgveafholderen.

Hvis klager tilbydes omprgve eller ombedgmmelse, orienterer SIRI klager om, at dette kan resultere i
en lavere karakter. Tilbydes der omprgve, orienteres klager om, at omprgve tidligst kan finde sted ved
nastkommende prgvetermin, medmindre der er tale om en mundtlig omprgve, der kan afholdes se-
nere i den aktuelle prgvetermin. Det er alene klageren, der kan acceptere tilbud om omprgve eller
ombedgmmelse.

Accept af tilbud om ombedgmmelse eller omprgve skal ske til SIRI senest to uger efter SIRIs meddelelse
af tilbuddet til klageren.
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Accepterer klageren tilbuddet om omprgve eller ombedgmmelse, udpeger SIRI nye bedgmmere. An-
tallet af bedgmmere skal vaere det samme som ved den prgve, der er blevet paklaget. Klageren skal
ikke betale et gebyr for deltagelse i omprgve.

Ombedgmmerne vil fa forelagt sagens akter, herunder opgaven, besvarelsen, klagen, de oprindelige
bedpmmeres udtalelser med klagers bemaerkninger hertil, samt lederen hos den prgveafholdende ud-
byders udtalelse i sagen. Bedgmmerne skal ved ombedgmmelsen treffe afggrelse om karakterfast-
seettelse og angive begrundelsen herfor. Bedgmmernes virke er omfattet af forvaltningsloven, herun-
der reglerne om inhabilitet og tavshedspligt. Tavshedspligten indebaerer bl.a., at censorer ikke ma vi-
deregive fortrolige oplysninger, som de har faet adgang til i forbindelse med deres virke.

6.2. Klage over prgveaftholders afggrelser

En prgvedeltager kan blandt andet klage over prgveafholders afggrelser om adgang, tilmelding, ude-
lukkelse og bortvisning fra prgve, afggrelser om saerlige vilkar, afggrelser om afvisning af en klage som
abenbart grundlgs og afggrelser om ikke at fremme en klage over bedgmmelsen til SIRI. Prgvedelta-
geren indgiver klagen til prgveafholder inden for to uger fra den dag, prgveafholders afggrelse er med-
delt klageren. Prgveafholder skriver herefter sin udtalelse i sagen. Hvis ikke der er tale om en klage
over prgveafholders afggrelse om ikke at fremme en klage over bedgmmelsen til SIRI, skal klageren
gives lejlighed til at komme med bemaerkninger til prgveafholders udtalelse inden for en frist pa en
uge. Lederen sender herefter sagen med alle dokumenter til SIRI.
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7.1. Bilag 1 - oversigt over frister
SIRI udsender en oversigt over aktuelle frister nogle maneder forud for hver prgvetermin. Oversigten

kan tillige findes pa SIRIs hjemmeside.

Frist

Lgbende

1. oktober

Senest 10 uger fgr prg-
veterminens begyndelse

Senest 9 uger fgr prgve-
terminens begyndelse

Senest 9 uger for prove-
terminens begyndelse

Senest 8 uger for prove-
terminens begyndelse

7 uger fgr prgven

Senest 7 uger for prove-
terminens begyndelse

Aktivitet

FOR PROVEN

Klage over prgveafholders afggrelser skal

indgives senest 2 uger fra den dag, afggrel-

sen er meddelt klageren.

Offentligggrelse
SIRI offentligggr tilmeldingsfrister og prg-
vedatoer for det fglgende kalenderar.

Tilmeldingsfrist for prgvedeltagere
Prgvedeltager skal tilmelde sig prgve hos
preveafholder.

Bestilling af opgavesat hos trykkeri

Anmeldelse af antal prgvedeltagere til
SIRI

Ansggning om szerlige prgvevilkar

Ved aflaeggelse af prgve pa seerlige prgve-
vilkar skal prgvedeltager aflevere en an-
sggning til prgveafholder.

Bestilling af szerligt prévemateriale hos
trykkeri

Ansggning om fritagelse sendes til SIRI
Ved fritagelse for en eller flere delprgver
skal prgvedeltager aflevere en ansggning
til prgveafholder. Denne sender lederen
videre til SIRI.

Bemaerkning

Oversigt findes pa SIRIs hjemme-
side.

Prgveafholder treffer i de fleste
sager selv afggrelse herom. | szer-
lige sager sendes sagen videre til
afggrelse hos SIRI.

Ansggningsskema, som skal benyt-
tes, ligger pa SIRIs hjemmeside.

SIRI traeffer afggrelse.
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Senest 4 uger fgr prgve-
terminens begyndelse

Senest 4 uger for prove-
terminens begyndelse

Senest 4 uger fgr den
skriftlige prgvetermins
begyndelse

Ingen fastsat frist, men
praksis cirka 4 uger fgr
prgveterminens begyn-
delse

Senest 5 hverdage f@r
den skriftlige prgveter-
minens begyndelse

Senest 15 hverdage for
den mundtlige prgveter-
mins begyndelse

Senest 5 hverdage fgr
den mundtlige prgveter-
mins begyndelse

Senest 5 hverdage fgr
den mundtlige prgveter-
minens begyndelse

5 hverdage fgr den
mundtlige prgvetermins
begyndelse

VEJLEDNING OM DEN PRAKTISKE PROVEAFHOLDELSE

Ansggning om tilladelse til at anvende an-
den form for legitimation sendes til SIRI

Svar pa afggrelse om fritagelse og sarlige
provevilkar

SIRI meddeler afggrelse til prgveafholder i
sager om fritagelse for en eller flere del-
prgver og szerlige prgvevilkar.

Besked til SIRI om prgvested
Prgveafholder meddeler SIRI, pa hvilke
adresser der afholdes skriftlige prgver.

Udmelding om censorfordeling
SIRI meddeler prgveafholder fordelingen
af beskikkede censorer.

Udsendelse af opgavesaet

SIRI udsender prgveterminens opgavesaet
stilet til lederen hos den prgveafholdende
udbyder.

Indberetning af emner til mundtlig prgve
PD1 og PD2 til leder

Udlevering af mundtligt pr@vegrundlag til
censorer ved PD1, PD2 og PD3
Prgveafholder sender materiale til brug for
de mundetlige prgver (PD1, PD2, PD3) til
beskikkede censorer, der skal deltage i
prgver hos prgveafholder.

Udlevering af mundtligt prgvegrundlag til
eksaminatorer og censorer ved Studie-
prgven

SIRI sender pr. mail opgaveark og censor-
og eksaminatorhaefte til den mundtlige del
af Studieprgven til prgveafholdere af Stu-
dieprgven.

Udlevering af mundtlige emner til prgve-
deltagere ved PD3 og Studieprgven
Prgveafholder udleverer emner til prgve-
deltagere ved den mundtlige prgve

Prgveafholder meddeler prgvedel-
tager afggrelsen.

Mail sendes til danskproever.dk

Lederen skal ved modtagelsen
sikre sig, at prgvepakken indehol-
der det bestilte antal opgavesat,
og at prgvepakkerne er uabnede.
Opgaveseattene skal opbevares
forsvarligt, indtil prgverne afhol-
des.

| praksis aftaler prgveafholderne
ofte at give egne beskikkede cen-
sorer materialet til brug for de
mundtlige prgver.

Prgveafholderne videresender op-
gaveark og censor- og eksamina-
torhaefte til prgveafholdernes egne
eksaminatorer og censorer ved
Studieprgven.

Prgveafholderne udleverer/videre-
sender opgaveark til egne prgve-
deltagere ved Studieprgven.
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Lgbende

Straks

Senest 7 dage efter mod-
tagelsen

Samtidig med medde-
lelse om prgvens afhol-
delse meddeles dato for
bekendtggrelse af skrift-
lige karakterer

Senest 4 uger efter be-
dgmmelsen er meddelt
prgvedeltageren

Skal afgives inden for en
frist pa 14 dage

Bemaerkninger skal vaere
lederen i haende efter se-
nest 1 uge.

Afggrelsen skal veere
meddelt klageren hur-
tigst muligt og senest 2
maneder efter indgivelse
af klagen
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EFTER PR@VEN

Klage over prgveafholders afggrelser skal
indgives senest 2 uger fra den dag, afggrel-
sen er meddelt klageren.

Meddelelse af karakter ved den mundt-
lige prove

Prgveafholder meddeler prgvedeltagerne
karaktererne.

Censors returnering af besvarelser
Censor returnerer de bedgmte besvarelser
til lederen.

Meddelelse af karakter ved den skriftlige
prove

Prgveafholder meddeler dato prgvedelta-
gerne karaktererne ved den skriftlige
prgve.

Indgivelse af klage ifm. prgveafholdelsen
Prgvedeltager kan klage over forhold ved
preveafholdelsen eller over bedgmmelsen.

Udtalelser fra bedgmmere i klagesager
Lederen skal i klagesager om bedgmmel-
sen eller vedr. eksaminator og censors di-
spositioner indhente en udtalelse fra be-
dgmmerne

Klagers kommentar til bedgmmernes ud-
talelser i klagesager

Lederen skal give klageren lejlighed til at
komme med eventuelle bemaerkninger til
bedgmmernes udtalelser.

Afggrelse om afvisning, ikke medhold el-
ler omprgve

Prgveafholders afggrelse om afvisning, ej
medhold eller omprgve i klagesager om
forhold ved prgverne skal afggres hurtigst

Prgveafholder udleverer/videre-
sender emne til delprgve 1 til egne
prgvedeltagere ved PD3.

De bedgmte besvarelser sendes
med sikker og sporbar post.

Klagen skal indgives til lederen hos
den prgveafholdende udbyder,
som efter omstaendighederne ind-
sender klagen til SIRI.

Lederen kan bestemme, at bedgm-
merne kan fa en laengere frist, og
juli maned indgar ikke i fristen.

Afggrelsen skal vaere skriftlig og
begrundet samt indeholde en kla-
gevejledning.
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Senest 2 uger efter til-
buddet om omprgve el-
ler ombedgmmelse

Lederen skal sikre, at en
omprgve afleegges sna-
rest muligt

Senest 2 uger efter den
dag, afggrelsen er med-
delt prgvedeltageren

Bemaerkninger skal vaere
lederen i haende inden
for en frist pa 1 uge
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muligt og senest 2 maneder efter indgi-
velse.

Accept af tilbud om omprgve eller ombe-
dgmmelse

Klageren skal acceptere tilbuddet om om-
prove eller ombedpgmmelse.

Omprgve

Klage over afggrelse i klagesag, der er be-
handlet af prgveafholder.

Frist for klagerens bemaerkninger til lede-
rens udtalelse i klagesag til SIRI

Klageren skal orienteres om, at
omprgve tidligst vil kunne finde
sted ved naeste prgvetermin, med-
mindre der er tale om en mundtlig
omprgve, der kan afholdes senere
i den aktuelle prgvetermin.

Prgvedeltageren skal indbringe
klagen til lederen hos den prgveaf-
holdende udbyder.

Prgvedeltageren (skal have mulig-
hed for at) knytter bemaerkninger
til lederens udtalelse i sagen, inden
den videresendes til SIRI.
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